USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.

Vnitirni smérnice ¢ 10
OSTATNI

Ochrana oznamovatelu

Ustav chemickych procest AV CR. v. v. i. (ddle jen ,UCHP*), jakozto povinny subjekt podle Zakona 171/2023
Sb. o ochrané oznamovatell (déle jen ,Zakon“), zavadi vnitini oznamovaci systém ve smyslu Zakona a
souvisejicich pravnich predpisu.

Tato smérnice upravuje zavazny postup pro podani oznameni, véetné specifikace vnitfniho oznamovaciho
systému, jeho kanald a zplsobu zvefejnéni informaci souvisejicich s vnitinim oznamovacim systémem.

1.
Oznameni

Oznamenim se rozumi oznameni fyzické osoby (dale jen ,0znamovatel“) obsahujici informace o mozném
porudeni pravnich pfedpist (dale jen ,Protipravni &éinnost®), o jehoZ spachani se Oznamovate! dozvédal v
souvislosti s praci pro UCHP nebo jinou obdobnou &innosti. Za praci nebo obdobnou &innost se povaZuije:

zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu;

dobrovolnicka ginnost;

odbomna praxe, staz;

vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,
sluZeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni;

@ uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou &innost.

Stanovi-li platné a G¢inné pravni pfedpisy 3ir8i nez zde vymezeny rozsah prace nebo obdobné ¢innosti, od
néhoZ se neni mozné odchylit, takovéto vymezeni ma pfednost.

V souladu s ustanovenim § 9 odst. 2, pism. b) bodu 3. Zakona se vylu¢uje pfijem oznameni od osob, které
pro povinny subjekt nevykonavaji praci nebo obdobnou &innost podle vy8e uvedenych kategorii.

L.
Protipravni ¢innost

Protipravni ginnosti se ve smyslu ochrany oznamovatel(i rozumi jednani, které ma znaky trestného &inu nebo
piestupku s horni hranici pokuty vy38i neZz 100 000 K& a porusuje zakon o ochrané oznamovatell nebo jiny

pravni piedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti:

® finanénich sluZzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluZeb, finanénich produkt( a finanénich
trhi,
® dané z pfijma pravnickych osob,



pfedchazeni legalizaci vynosl z trestné &innosti a financovani terorismu,

ochrany spotfebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky vEetné jejich bezpednosti,

bezpetnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zivotniho prostiedi,

bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiaéni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodarské sout&Ze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

ochrany vnitiniho pofadku a bezpeg&nosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich udajtl, soukromi a bezpetnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systémd,

ochrany finanénich zajmt Evropské unie, nebo

® fungovani vnitfniho trhu v&etn& ochrany hospodarské soutéZe a statni podpory podle prava
Evropské unie.

Mimo vy$e uvedena porudeni je oznamenim i jind informace, kterou za oznameni stanovi platné a dginné
pravni piedpisy.

.
Vnitini oznamovaci systém

Povinny subjekt zajisti prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému moZnost oznamovateli podavat
oznameni a to:

pisemné prostrednictvim formulare elektronické platformy Whispero (viz. &l. V1. této smérnice);
pisemné prostfednictvim e-mailové zpravy;

pisemné v listinné podobé& postou;

pisemné v listinné podobé& do schranky (prichod budovy C8 naproti UEB)

ustné telefonicky;

osobné na zakladé zadosti a smluveni terminu s osobou, kterd kromé jiného pfijima oznameni
prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému (dale jen ,PFislu$na osoba").

V&echny kontakty pro podani oznédmeni vy$e uvedenymi zplsoby jsou zvefejn&ny zplsobem umozniujicim
dalkovy pfistup na adrese: https:/app.whispero.eu/ffom3ft86gbigiwlw1 (déle jen “adresa vnitfniho
oznamovaciho systému”).

Oznameni obsahuje Udaje o jménu, piiimeni a datu narozeni, nebo jiné Gdaje, z nichz je mozne dovodit
totoZnost oznamovatele. Oznameni nemusi obsahovat tidaje podle v&ty prvni, pokud bylo podano osobou,
jejiz totoZnost je Pfislusné osob& znama.

V.
Prislusna osoba
Prisiudna osoba
a) pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,
b) navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo pfedeijiti protipravnimu stavu v navaznosti na po-
dané oznameni, ledaZe by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoZnosti oznamovatele nebo osoby
podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) Zakona.

V.
Kontakty pro podani oznameni

e Piislusna osobou ke dni spusténi je Ing. Stanislav Sabata;

® adresa pro pisemna listinna podani po$tou je Rozvojova 135, 160 00 Praha 6;

® adresa pro pisemna listinna podani je Rozvojova 135, 160 00 Praha 6, schranka umisténa v budové
C8 (priichod naproti UEBY);

® adresa vnitiniho oznamovaciho systému hitps://app.whispero.eu/flom3ft86abigjwiw1

® e-mailova adresa 438337320@whispero.eu




® telefonni &islo +420 239 05 05 05 (kéd organizace 438337320).

Prisludna osoba a kontaktni udaje se mohou ménit a jsou zvefejnény zplisobem umozfiujicim dalkovy pristup
na adrese vnitfniho oznamovaciho systému.

\'/R
Zpusob podani oznameni

1. Pisemné podani oznameni

Oznameni Ize podat

* na adrese vnitfniho oznamovaciho systému (viz. vySe &lanek V.) prostfednictvim oznamovaciho
formulére. Po odeslani oznameni prostfednictvim formulafe se oznamovateli zobrazi ID oznameni.
Po zadani |ID na app.whispero.eu/followup Ize do o0znameni vstoupit a neni-li jiz uzavieno, je mozno
ho doplnit. U uzavienych oznameni je Oznamovatel informovan, Ze doslo k uzavieni a v pfipadé
pfijeti opatfeni v navaznosti na oznameni je zde pro oznamovatele k dispozici piijaté opatfeni.

e postou v obdlce oznatené NEOTVIRAT 438337320 na adresu (viz. vy$e &lanek V.);

e v uzaviené obalce do schranky (viz. vySe &lanek V.)

2. Ustni podani oznameni telefonicky
Oznameni Ize podat telefonicky na telefonnim &isle (viz. vy3e ¢lanek V.). Po vytoceni telefonniho isla bude

oznamovatel vyzvan k zadani kédu spole€nosti. Tento kéd je 438337320. Po jeho zadani je tfeba stisknout
mfizku. Oznamovatel nasledné telefonicky sdéli oznameni a uzavie ho stisknutim mfizky.

Nahravka je z technickych diivodd limitovana na 15 minut. Nasledné& bude Oznamovateli automaticky
pfidéleno ID oznameni, formou SMS zpravy. Prostiednictvim ID se mulze pfihlasit na adrese
app.whispero.eu/followup. Zde miize oznameni rovnéz doplnit piilohami a sledovat priibéh jeho feseni a
piijaté opatfeni po jeho uzavieni.

Takto podané oznameni je automaticky zaznamenano prostfednictvim zvukové nahravky. Pokud si
oznamovatel pfeje podat oznameni Gstni formou a nesouhlasi se zaznamem nebo mu nedostacuje limit délky
nahravky, sjedna si osobni podani oznameni.

3. Osobni podani oznameni

Pozada-i o to Oznamovatel, je Pfislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobné v pfimérené Ih{té,
nejdéle viak do 14 dnll. Oznamovatel si domluvi termin osobniho setkani za U&elem podani oznameni s
Pfislusnou osobou uvedenou na adrese vnitfniho oznamovaciho systému.

Osobni oznameni je moZno podat po domluvé na adrese:

® Rozvojové 135, 160 00 Praha 6 nebo jinde v aredlu AV CR v ulici Rozvojova
pfipadné na jiné adrese po domluvé s Pfislusnou osobou.

O ustnim oznameni se pofidi jeho zvukovéa nahravka nebo zéznam, ktery vérné zachycuje podstatu Ustniho
oznameni. Zvukovou nahravku Ustniho oznameni Ize pofidit pouze se souhlasem Oznamovatele. Prislusna
osoba umozni Oznamovateli, aby se k zdznamu nebo pfepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil;
vyjadieni Oznamovatele se k zaznamu nebo piepisu pfiloZi.

VIIL.
Zakaz odvetnych opatfeni

V piipadé, Ze je oznameni dilvodné, viici oznamovateli nesmi byt uéinény odvetna opatieni. Mezi odvetna
opatieni patfi zejména:

® rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu uréitou,



zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluZby nebo skon&eni sluzebniho pomeéru,
zrueni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni éinnosti,
odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista pfedstaveného,
uloZeni karného opatieni nebo kazerskeho trestu,

snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

pielozeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluZzebni misto,

sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

neumoznéni odborného rozvoje,

zména pracovni nebo sluzebni doby,

vyzadovani |ékarského posudku nebo pracovné lékai'ské prohlidky,

vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

zasah do prava na ochranu osobnosti.

® & 000000 00 00

Navrh postupu sméfujiciho k vhodnému zajisténi dodrzeni zakazu odvetnych opatfeni navrhuje u kazdého
jednotlivého oznameni Prisludna osoba a zavazneé jej schvaluje a za praktickou realizaci odpovida statutarni
zéstupce UCHP nebo k tomu zmocné&na osoba.

VIIL
Soucinnost Prislu$né osoby a povinného subjektu

S vysledky posouzeni oznameni a névrhy opatieni a v pfipadech, kdy Pfisludna osoba potfebuje soucinnost
povinného subjektu za Gcelem fadného posouzeni oznameni, kontaktuje PfisluSné osoba zastupce
povinného subjektu. Kontakt probihd budto prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systemu, nebo
pisemné. Zastupcem povinného subjekiu pro oblast ochrany oznamovatell jsou:

e Ing. Michal Syc, Ph.D.

Zastupci povinného subjektu reaguji na pozadavky piislu§né osoby bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do
1 pracovniho tydne. Pokud se nevyskytnou podstatné prekazky, informuji pfisludnou osobu do 2 pracovnich
dnl, Ze poZadavek pfijaly a zabyvaji se jim.

Zastupci UCHP informuji Pfislusnou osobu o opatieni, které UCHP piijal a realizoval v navaznosti na
posouzeni oznameni a navrhu opatfeni piisluiné osoby. Vy$e uvedené lhita pro soucinnost se pouzije
obdobné, ve zviasté slozitych pripadech je ji mozné prodlouZit, a to jesté pied jejim uplynutim.

O zméné kontaktni osoby informuje povinny subjekt pfislu$nou osobu bez zbyteéného odkladu.

IX.
Externi oznamovaci kanal

Oznamovatel se mlze obratit na oznamovaci systém zfizeny Ministerstvem Spravedinosti (dale jen
,Ministerstvo"). Vice podrobnosti o ochrané oznamovatelll a moznost podat oznameni Ministerstvu jsou k
dispozici na: https://oznamovatel.justice.cz/

X.
Zneuziti vnitfniho oznamovaciho systému

Védomé podani nepravdivého oznameni je protipravni a mize byt ob&anskopravnim deliktem, prestupkem
a v nékterych pfipadech i trestnym ¢inem. Takovyto oznamovatel nepozZiva ochrany a mGze byt trestan.



XI.
Zavéreéna ustanoveni

1) Za aktualizace odpovida vedouci THS.
2) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava vedouci THS.
3) Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem 1. srpna 2023.

V Praze, 01.08.2023
C.j. UCHP-145/POD-2023

(chiad ~e_

Ing. Michal Syc, Ph.D.
Reditel Ustavu



