Priloha €. 3 Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci
Postup hlaseni, evidence a vedeni zaznamt o vzniku trazu

Postup dle nafizeni viady €. 170/2014 Sb., kterym se méni nafizeni vlady €. 201/2010 Sb., o zpUusobu evidence
urazl, hlaSeni a zasilani zaznamu o Urazu, v navaznosti na ustanoveni § 105 zakona ¢&. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich predpisl

Nafrizeni vlady déli pracovni urazy na urazy:
= smrtelné

» s hospitalizaci del$i nez 5 dn(

= ostatni

Pro statistické ucely se smrtelnym pracovnim Urazem rozumi takové poskozeni zdravi, na jehoz nasledky
urazem postizeny zaméstnanec nejpozdéji do 1 roku zemfrel.

DEFINICE PRACOVNIHO URAZU

=  Pracovnim urazem pro Ucely tohoto zakona je poskozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, doslo-li k nim
nezavisle na jeho vili kratkodobym, nahlym a nasilnym pusobenim zevnich vlivi pfi pInéni pracovnich
Ukol nebo v pfimé souvislosti s nim.

= Jako pracovni Uraz se posuzuje téz Uraz, ktery zaméstnanec utrpél pro pInéni pracovnich ukolU.

=  Pracovnim Urazem neni Uraz, ktery se zaméstnanci pfihodil na cesté do zaméstnani a zpét.

POVINNOSTI ZAMESTNAVATELE PRI PRACOVNICH URAZECH
A NEMOCECH Z POVOLANI (dle § 105 ZP)

(1) Zaméstnavatel, u néhoz k pracovnimu Urazu doslo, je povinen objasnit pfi€iny a okolnosti vzniku tohoto
Urazu za ucasti zaméstnance, pokud to zdravotni stav zaméstnance dovoluje, svédkd a za ucasti odborové
organizace nebo zastupce pro oblast bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a bez vaznych davodd neménit
stav na misté Urazu do doby objasnéni pfi€in a okolnosti vzniku pracovniho Urazu. O pracovnim Urazu
zameéstnance jiného zaméstnavatele zaméstnavatel podle véty prvni bez zbyte¢ného odkladu uvédomi
zaméstnavatele Urazem postiZzeného zaméstnance, umozni mu u€ast na objasnéni pficin a okolnosti vzniku
pracovniho Urazu a seznami ho s vysledky tohoto objasnéni.

(2) Zaméstnavatel vede v knize urazl evidenci o vSech Urazech, i kdyz jimi nebyla zplsobena pracovni
neschopnost nebo byla zplsobena pracovni neschopnost nepfesahujici 3 kalendafni dny.

(3) Zaméstnavatel vyhotovuje zaznamy a vede dokumentaci o vSech pracovnich Urazech, jejichz nasledkem
doslo:

a) ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti delSi nez 3 kalendarni dny, nebo

b) k umrti zaméstnance.

Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pfeda zaméstnavatel postizenému zaméstnanci a v pfipadé smrtelného
pracovniho Urazu jeho rodinnym pfislusnikim (opravnéné osoby).

(4) Zaméstnavatel je povinen ohlasit pracovni Uraz a zaslat zaznam o Urazu stanovenym organdm a institucim.
(5) Zaméstnavatel je povinen pfijimat opatfeni proti opakovani pracovnich trazu.
(6) Zaméstnavatel vede evidenci zaméstnanc(, u nichz byla uznana nemoc z povolani, ktera vznikla na jeho
pracovistich, a uplatni takova opatfeni, aby odstranil nebo minimalizoval rizikové faktory, které vyvolavaji
ohroZeni nemoci z povolani nebo nemoc z povolani.
POVINNOSTI ZAMESTNANCE (dle § 106 ZP)

= Zaméstnanec je povinen bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu

zaméstnanci sv(j pracovni Uraz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, pracovni Uraz jiného

zameéstnance, popfipadé uraz jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem.
= Zaméstnanec je povinen spolupracovat pfi objasfiovani pfi€in urazu.



KNIHA URAZU (dle § 105 ZP a § 2 narizeni vlady &. 201/2010 Sb. (v platném znéni))

Zaméstnavatel je povinen vybavit v§echna pracovisté knihou Uraz( tak, aby byla za vSech okolnosti
zabezpetena moznost zapisu o vzniklych urazech. Zaméstnavatel ur¢i pocet knih a misto jejich ulozeni
vzhledem k velikosti pracovisté, po¢tu zaméstnancl apod.

Zaméstnavatel (povéfeny €i vedouci pracovnik) vede v knize Uraz( evidenci o v8ech urazech, tzn. od
drobného poranéni az po zavazny ¢&i smrtelny pracovni Uraz.

Kniha Urazu se vede v elektronické nebo listinné podobé.

Evidence obsahuje tyto udaje:

a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni (dale jen ,jméno“) Urazem postizeného zaméstnance,

b) datum a hodinu drazu,

c) misto, kde k Urazu doslo,

d) cinnost, pfi niz k Urazu doslo,

e) pocet hodin odpracovanych bezprostfedné pfed vznikem urazu,

f) celkovy pocet zranénych osob,

g) druh zranéni a zranéna Cast téla podle pfilohy €. 3 k tomuto nafizeni,

h) popis urazového déje,

i) druh dUrazu,

j) zdroj urazu,

k) pfi€iny urazu,

I) jména svédkd urazu,

m) jméno a pracovni zafazeni toho, kdo udaje zaznamenal.

DoSlo-li k urazu u jiného zaméstnavatele, k némuz byl zaméstnanec vyslan nebo doCasné pfidélen,
zaznamenaji Udaje podle odstavce 1 do knih Urazl zaméstnavatel Urazem postizeného zaméstnance a
zaméstnavatel, k némuz byl urazem postizeny zaméstnanec vyslan nebo do¢asné pridélen.
Zaméstnavatel vyda zaméstnanci na jeho Zadost potvrzenou kopii nebo vypis Udajd v knize Urazll o jeho
urazu; dojde-li ke smrtelnému drazu, zaméstnavatel je vyda rodinnym pfislusnikim zaméstnance na jejich
Zadost.

ZAZNAM O URAZU (dle § 105 ZP a § 5 nafizeni vlady &. 201/2010 Sb.)

Zaméstnavatel (povéreny €i vedouci pracovnik) je povinen sepsat Zaznam o Urazu, v pfipadé, ze doslo:

- ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti delSi nez 3 kalendarni dny (tzn. jestlize bylo
vystaveno Potvrzeni o pracovni neschopnosti a je zfejmé, Ze pracovni neschopnost presahne
3 kalendarni dny), nebo

-k umrti zaméstnance.

Zaznam o Urazu se vyhotovuje zaméstnavatel neprodlené, nejpozdéji vSak do 5 pracovnich dnli ode dne,

kdy se o Urazu dozvédél.

Zaznam o Urazu se predava bez zbytecného odkladu opravnénym osobam.

Zaznam o Urazu se zasila stanovenym organim a institucich, a to v uréenych terminech.

Vzor Zaznamu o urazu je uveden v pfiloze €. 1 nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb.

OHLASOVACI POVINNOST (dle § 4 nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb.)

Zaméstnavatel ohlasi PRACOVNI URAZ bez zbyteéného odkladu:

Uzemné prislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky, nasv&déuji-li zjisténé skutednosti tomu, Ze v
souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny ¢in,

odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,

prislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k Urazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho predpisu podléha jeho kontrolni plsobnosti, a trva-li hospitalizace Urazem postizeného
zaméstnance vice nez 5 dnl nebo Ize-li vzhledem k povaze zranéni takovou dobu hospitalizace
predpokladat,

prislusnému obvodnimu bariskému ufadu, podléha-li €innost, pracovisté nebo technické zafizeni vrchnimu
dozoru podle jiného pravniho predpisu, jde-li o zavazny pracovni uraz podle jiného pravniho predpisu,
zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo do¢asné pridélil,

Zaméstnavatel ohlasi SMRTELNY PRACOVNI URAZ bez zbyteéného odkladu:



= Uzemné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky,

= odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci,

= pfisluSnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k urazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho predpisu podiéha jeho kontrolni plsobnosti,

= pfisluSnému obvodnimu barfiskému ufadu, podléha-li innost, pracovisté nebo technické zafizeni vrchnimu
dozoru podle jiného pravniho predpisu,

= zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo do¢asné pridélil,

= zdravotni pojistovné, u které byl smrtelnym pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec pojistén.

ZASILANi ZAZNAMU O URAZECH (dle § 6, § 7, § 7a narizeni vlady ¢&. 201/2010 Sb.)

Zaméstnavatel zaSle zaznam o Urazu, resp. zdznamy o vSech Urazech (souhrnné), za uplynuly kalendarni

mésic nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice:

*  (zemné& pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li zjisténé skuteénosti tomu, Ze v
souvislosti s pracovnim Urazem byl spachan trestny ¢in,

= prisluSnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k Urazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho predpisu podiéha jeho kontrolni plisobnosti,

= pfislusnému obvodnimu barfiskému ufadu, podléha-li Cinnost, pracovisté nebo technické zafizeni vrchnimu
dozoru podle jiného pravniho predpisu,

= zdravotni pojisStovné, u které je pracovnim urazem postizeny zaméstnanec pojistén,

V pfipadé smrtelného pracovniho Urazu zasle zaméstnavatel zaznam o Urazu nejpozdéji do 5 dnli ode dne,

kdy se o urazu dozvédél:

= (Uzemné pfislusnému Utvaru Policie Ceské republiky,

= prisluSnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k drazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho predpisu podiéha jeho kontrolni plsobnosti,

= pfislusnému obvodnimu barfiskému ufadu, podléha-li innost, pracovisté nebo technické zafizeni vrchnimu
dozoru podle jiného pravniho predpisu,

= zdravotni pojisStovné, u které byl smrtelnym pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec pojistén,

Zaméstnavatel zaSle, pro ucely likvidace pojistnych udalosti z divodu zakoného pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim urazu nebo nemoci z povolani, zazam o Urazu i organizaci jednotce
pojistovny, u které je pro tento ucel pojistén.

Komentar:
Termin, do kdy tento zéznam zaslat, jiZz neni stanoven. Posila se aZ po ukonceni pracovni neschopnosti,
spole¢né s zadosti o odskodnéni.

HLASENI ZMEN (dle § 8 nafizeni vlady &. 201/2010 Sb.)

= Jestlize zaméstnavatel zasle zaznam o Urazu stanovenym institucim a nasledné se dozvi o skute€nostech,
které vedou ke zméné v ném uvedenych udajl, vyhotovi zaméstnavatel Urazem postizeného zaméstnance
novy formulaf Zaznam o drazu — hlaseni zmén.
= Zaznam o Urazu — hlasni zmén se vyhotovuje v pfipadé, Ze:
- hospitalizace urazem postizeného zaméstnance presahla 5 po sobé jdoucich dnu a byla ukonéena po
odeslani zaznamu o Urazu,
- docasna pracovni neschopnost Urazem postizeného zaméstnance v dusledku jeho Urazu byla
ukonc&ena po odeslani zdznamu o urazu,
- zaméstnanec postizeny Urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemrel,
- doSlo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pfi€iny Urazu, povahy Urazu, popfipadé Kk jinym
skute¢nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zaznamu o Urazu — hlaseni zmén,
- na zakladé tehoz pracovniho urazu vznikla a byla ukonena dalSi pracovni neschopnost.

Komentar:
Zaznam o urazu — hlaSeni zmén se vyhotovi také v pripadé, kdy v souvislosti s jednim pracovnim trazem
vznikla i dal$i pracovni neschopnost zaméstnance.

= Zaznam o Urazu — hlaSeni zmén zasle zaméstnavatel urazem postizeného zaméstnance nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice:
- pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k urazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera
podle jiného pravniho pfedpisu podiéha jeho kontrolni plisobnosti,
- prislusnému obvodnimu banskému ufadu, podléha-li ¢innost, pracovisté nebo technické zarizeni
vrchnimu dozoru podle jiného pravniho predpisu,



- zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec pojistén,
- Uzemné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li zjisténé skutenosti tomu, Ze v
souvislosti s pracovnim urazem byl spachan trestny €in nebo v pfipadé smrtelného pracovniho urazu,

= Zaméstnavatel zaSle pro Ucely likvidace pojistnych udalosti z divodu zakonného pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani a pfi smrtelném pracovnim urazu
zaznam o Urazu — hlaSeni zmén i organizacni sloZce pojistovny, u které je pro tento ucel pojistén.

=V pfipadé, ze doslo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pfi€iny Urazu, povahy Urazu, popfipadé k jinym
skute€nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zaznamu o Urazu — hlaseni zmén, pfeda zaméstnavatel
jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu — hlaSeni zmén Urazem postizenému zaméstnanci a v pfipadé
smrtelného pracovniho Urazu jeho rodinnym pfislusnikam.

= Vzor Zaznamu o Urazu — hlaSeni zmén je uveden v pfiloze €. 2 nafizeni vlady €. 201/2010 Sb.

Komentar:

Zaznam o udrazu — hlaSeni zmén se zasila také pojistovné, u které je zaméstnavatel pojistén pro pfipad
své odpovédnosti za Skodu pfi pracovnim urazu nebo nemoci z povolani, a to pro tcely likvidace pojistnych
udalosti. Termin, do kdy tento zaznam zaslat, jiz neni stanoven. Posila se az spolecné s Zzadosti o odskodnéni.

FORMA ODESILANi DOKUMENTU (dle § 9 nafizeni vlady ¢&. 201/2010 Sb.)

= Zaznam o Urazu i Zaznam o Urazu — hlaSeni zmén zasila zaméstnavatel elektronicky nebo v listinné
podobé.
=V pfipadé elektronického zasilani zaznamu Ize pouzit tiskopisy, které jsou zvefejnény Ministerstvem prace

a socialnich véci (www.mpsv.cz).

ODSKODNOVANIi PRACOVNICH URAZU (dle ZP)

Zaméstnavatel je dale povinen:

= stanovit vySi odSkodnéni poSkozenému zameéstnanci, pfip. navrhnout snizeni, doslo-li k poruseni
predpist k zajiSténi bezpecné prace,

= projednat zpusob a vySi nahrady Skody bez zbyteéného odkladu s odborovou organizaci a se
zaméstnancem.


http://www.mpsv.cz/

SOUVISEJiCi DOKUMENTACE (FORMULARE)

Formulare pro oznameni pojistné udalosti ze zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele:

HlaSeni pojistné udalosti

Zaznam o urazu

Zaznam o Urazu - hlaSeni zmén

Nahrada za ztraty na vydélku - usly vydélek

Potvrzeni Iékafe o pFicinné souvislosti PN s pracovnim urazem
Posudek o bolestném

Posudek o ztizeni spolecenského uplatnéni

Vyuctovani Iékafskych nakladud

Vyuétovani nakladd na jizdné

Vyuctovani nakladd za pouziti osobniho motorového vozidla
Vyudétovani Iékarskych nakladl - naklady na léky

ProhlaSeni o neuplatfiovani Skody na zdravi z pojisténi provozu motorového vozidla

Poznamka: Vyse uvedené formulaie jsou k dispozici na internetovych strankach pojistovny Kooperativa
(www.koop.cz) nebo Ceska pojiStovna (www.ceskapojistovna.cz). Kooperativa pojistuje vSechny
zaméstnavatele od 1. 1. 1993.



http://www.koop.cz/file.php?type=file&disk_filename=file_300_GENERAL.pdf
http://www.koop.cz/file.php?type=file&disk_filename=file_299_GENERAL.pdf
http://www.koop.cz/
http://www.ceskapojistovna.cz/

