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Vnitirni smérnice é. 1
BOZP

Smérnice k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

1.00. Platnost
1.01. Smérnice se vztahuje na véechna pracoviété, zafizeni a zaméstnance UCHP (zamé&stnavatele).

1.02. Zaméstnanci, kteif jsou v pracovnim nebo obdobném poméru k UCHP jsou povinni se touto smérnici
fidit i v pfipadé&, kdy pIni pracovni ukoly mimo pracovisté.

1.03. Touto smérnici jsou povinni se pfiméfené fidit i zamé&stnanci jinych zaméstnavatel(, pracuiji-li v UCHP,
nebo na jeho zafizeni a to v rozsahu, v jakém byli odpovédnym zamé&stnancem se smérnici prokazatelné
seznameni.

2.00. Odpovédnost za zajistovani BOZP

2.01. Za pinéni dkolll v péti o bezpetnost a ochranu zdravi pfi praci odpovidaji vedouci zaméstnanci. Pége
o bezpednost a ochranu zdravi pfi praci je jejich nedilnou a rovnocennou souéasti pracovnich povinnosti v
rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaiji.

2.02. Vedoucimi zaméstnanci se rozuméji zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich fizeni opravnéni
stanovit a ukladat podfizenym zaméstnanctim pracovni Gkoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a
davat jim k tomu tgelu zavazné pokyny.

3.00. Zakladni ukoly vedoucich zaméstnanc( pfi zajistovani BOZP
Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni zajistuji v pé&i BOZP zejména nasledujici plnéni Gkoll:

» zabezpecuji dodrZovani pravnich a jinych predpisti k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci

« nesmeji piipustit, aby zaméstnanec vykonaval prace, jejichz vykon by neodpovidal jeho schopnostem a
zdravotni zplsobilosti

»  identifikuji rizika, zjistuji jejich pficiny a zdroje, navrhuiji, popt. Zajistuji opatieni k jejich odstran&ni nebo
minimalizaci

»  pravidelné kontroluji Urovef bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci, zejména stav technické prevence a
uroven rizikovych faktord pracovnich podminek

o zajiStuji zaméstnancim $koleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi bezpetnosti a ochrany
zdravi pii praci, které dopliuiji jejich kvalifika&ni pfedpoklady a poZadavky pro vykon prace

e pravidein& ovéfuji znalosti zaméstnancl a soustavné vyZaduji a kontroluji dodrZovani pravnich a
ostatnich pfedpisl k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi p¥i praci

»  zajistuji zaméstnancim podminky pro poskytnuti prvni pomoci

+  zajistuji dodrzovani zakaz( koufeni na pracovigtich stanovenych zviastnimi pravnimi nebo vnitinimi
pfedpisy

o  ZzajiStuji poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedki, mycich, ¢isticich a dezinfek&nich
prostiedkil podle vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek prace, kontroluji jejich pouzivani

o vySetiuji pfi¢iny a okolnosti vzniku pracovniho Urazu, pfijimaji opatfeni proti opakovani pracovnich
urazt



+ zajistuji vedeni evidence, hlaseni Urazd a zasilani zaznamu o Urazu institucim podle pfislusnych
pravnich piedpisi

« zajistuji, aby vyrobni a pracovni prostfedky a technicka zafizeni, ktera predstavuji zvysenou miru
ohroZeni Zivota a zdravi zaméstnancil, obsluhovali jen zdravotné a zvlast odborné zpusobili
zaméstnanci

o zajistuji, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a néfadi byly vybaveny
ochrannymi zafizenimi a byly pravideln& a fadné udrzovany, kontrolovany a revidovany

4.00. Zakladni Gkoly zaméstnancu pfi zajiStovani BOZP

4.01. Znalost predpisti a pozadavki k zaji$téni bezpegnosti a ochrany zdravi pfi praci je nedilnou a trvalou
souéasti kvalifikaénich piedpokladll véech zaméstnancl.

4.02. Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost, o své zdraviio
bezpetnost a zdravi osob, kterych se bezprostfedné dotyka jeho jednani, pfipadné opomenuti pfi praci.

4.03. Zaméstnanci plni v pégi o bezpe&nost a ochranu zdravi zejména nasledujici ukoly:

Géastni se $koleni zajistovanych zaméstnavatelem a podrobuji se ovéfeni znalosti
podrobuiji se lékafskym prohlidkam, otkovani, vysetreni a diagnostickym zkouskam stanovenym
pravnimi predpisy nebo poZadavky

« dodrzuji pravni a ostatni pfedpisy a pokyny K zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci

e Fidi se zasadami bezpe&ného chovani na pracovisti a informacemi o bezpe&nosti a ochrané zdravi
pfi praci

e dodrzuji pfi praci stanovené pracovni postupy, pouZivaji stanovené pracovni prostfedky, dopravni
prostfedky, osobni ochranné pracovni prostiedky a ochranna zafizeni

e oznamuji svému nadfizenému nedostatky a zavady na pracoviéti, které by mohly ohrozit
bezpetnost nebo zdravi pfi praci, a podle svych moZnosti se udastni na jejich odstrafiovani

e bezodkladn& oznamuji svému nadfizenému svij pracovni uraz, pokud jim to zdravotni stav dovoli,
a pracovni Uraz jiné osoby, jehoZ byli svédkem, a spolupracuiji pii vySetfovani jeho pficin

5.00. Skoleni o BOZP

5.01. Za Ugelem zvySovani kvalifikace zaméstnancil v oblasti bezpetnosti a ochrany zdravi pfi praci je
provadéno $koleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci,
seznameni s riziky, vysledky vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu pfed plisobenim téchto rizik.

5,02, Vstupni $koleni absolvuji nové nastupujici zaméstnanci v rozsahu tematického planu.
Skoleni véeobecné &asti provadi personalista, nebo povéfena osoba. Skoleni a zacvik na pracovisti provadi
vedouci zaméstnanec pracovi§té. O skoleni se vede pisemny zaznam.

5.03. Periodické $koleni_absolvuji vSichni zaméstnanci v rozsahu tematického planu. Skoleni se provadi
prab&zné pii zmén& pracovnich podminek, pracovniho zatazeni, pravnich pfedpist nebo internich
ptedpisl, nejméné vsak 1x za 3 roky pro vedouci zaméstnance a administrativni zamé&stnance, 1x za 2 roky
pro ostatni zaméstnance. Skoleni zaméstnancl provadi vedouci zaméstnanec ve spolupraci s osobou
odborné zplsobilou v oblasti prevence rizik. Skoleni vedoucich zaméstnanch provadi osoba odborné
zplisobila v oblasti prevence rizik, nebo jina osoba s pfislu§nou odbornou zpUsobilosti podle zaméreni
&innosti pracoviété. O Skoleni se vede pisemny zaznam.

5.04. Specializovana $koleni absolvuji zamé&stnanci za uelem ziskani zvlastni odborné zpUsobilosti pro
provadéni pracovnich &innosti urenych pravnimi a ostatnimi predpisy. Skoleni provadi osoba odborné
zplisobild a opravnéna k jeho provedeni ve Ihiitdch stanovenych pravnimi a technickymi pfedpisy. O
gkoleni se vede pisemny zaznam se v8emi néleZitostmi podle pravnich a technickych predpisil.

5.05. Tematicky plan a zaznam o vstupnim a periodickém Skoleni BOZP je uveden v piiloze €. 2



6.00. Pracovni Grazy

6.01. V&ichni zaméstnanci jsou povinni bezodkladn& oznamovat svému nadfizenému svij pracovni Uraz,
pokud jim to zdravotni stav dovoli, pracovni Uraz jiné osoby, jehoz byli svédkem nebo se o ném dovédali, a
spolupracovat pfi vySetiovani jeho pFicin.

6.02. O vSech pracovnich Urazech je vedena evidence v ,Knize urazi®. Zapisy provadi vedouci
zamestnanec, na jehoZ pracoviti k Urazu doslo. Kniha Grazd je uloZena v recepci.

6.03. O pracovnich Urazech, jejichZ nasledkem doSlo ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti
delsi nez tii kalendarni dny, nebo k amrti zamé&stnance, vyhotovuje vedouci zaméstnanec zdznamy a vede

dokumentaci podle pfisludnych pravnich pfedpisl ve spolupraci s osobou odborné zplisobilou v oblasti
prevence rizik.

6.04. Opatfeni proti opakovani Urazu, vyhotoveni zaznamu, vedeni dokumentace, hlaseni pracovnich Grazli
a dalsi povinnosti podle poZadavkii pravnich a ostatnich predpist zajiStuje vedouci zaméstnanec
pracovisté, na kterém k Grazu doslo.

6.05. Postup hlaseni, evidence a vedeni zadznami o vzniku trazu je uveden v piiloze &. 3.

7.00. Podminky pro poskytovani prvni pomoci
7.01. Vedouci zaméstnanci zajistuji na svych pracovistich podminky pro poskytovani prvni pomoci.

7.02. Za (Celem poskytnuti prvni pomoci a zaji§téni pfivolani zachrannych sloZzek jsou jmenovani
zdravotnici pracovist.

7.03. Na pracovistich jsou umistény lékamicky, s vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci, které doplfiuiji
zdravotnici pracovist.

7.04. Postupy pfi poskytovani prvni pomoci pro vybrané druhy poranéni obsahuje interni pfedpis
»Traumatologicky plan“.
8.00. Zdravotni zplsobilost

8.01. Vedouci zaméstnanci nesmi pfipustit, aby zaméstnanec vykonaval prace, jejichz vykon by
neodpovidal jeho schopnostem a zdravotni zp(isobilosti.

8.02. Vedouci zaméstnanci zafazuji zaméstnance na préci a pracoviité se zfetelem k jejich zdravotnimu
stavu.

8.03. VSichni novi zaméstnanci absolvuji vstupni IékaFskou prohlidku pfed uzavienim pracovni smlouvy.

8.04. Zaméstnanci, u kterych to vyZaduji pravni a ostatni predpisy absolvuji pravidelné lékarské prohlidky
ve Ihitach a rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy.

8.05. Potvrzeni lékar(l se vydavaji na formulai ,Posudek o zdravotni zplisobilosti*,

8.06. Lhity ové&fovani zdravotni zplsobilosti k praci jsou uvedeny v pfiloze &. 5

9.00. Dokumentace BOZP
9.01. Za uCelem zaji$téni BOZP je vedena dokumentace podle pozadavkii pravnich a ostatnich predpis(.

9.02. Tato dokumentace je zavaznd pro vSechny zaméstnance a viechny osoby vyskytujici se na
pracovistich spole€nosti v rozsahu, ve kterém byly s dokumentaci seznameny.

9.03. Dokumentaci BOZP schvaluje a vydava statutarni zastupce.



9.04. Prehled dokumentace BOZP je uveden v piiloze . 1

10.00. Prevence rizik

10.01. Vedouci zamé&stnanci vyhledavaji rizika, zjidtuji jejich pficiny a zdroje a piijimaji opatfeni k jejich
odstranéni.

10.02. Pravideln& kontroluji Uroveh bezpe&nosti, ochrany zdravi pfi praci, zejména stav technické prevence
a Grovefi rizikovych faktorll pracovnich podminek.

10.03. P¥i zajistovani prevence rizik, dodrzuji tyto zasady:

e omezuji vznik rizik

e odstraiiuji rizika u zdroje jejich plivodu

o piizplsobuji pracovni podminky potfebam zaméstnancll s cilem omezit plsobeni negativnich
vlivll prace na jejich zdravi

e nahrazuji fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach novymi
technologickymi a pracovnimi postupy

e nahrazuji nebezpe&né technologie, pracovni prostredky, suroving a materidly méné
nebezpe&nymi nebo méné rizikovymi, v souladu s nejnovejsimi poznatky vé&dy a techniky

o omezuji podet zamé&stnancl vystavenych plisobeni Skodlivych faktordl na nejniz8i pocet nutny
pro zajidténi provozu

e upfednostiuji prostfedky kolektivni ochrany pied riziky pred prostredky individuaini ochrany

o provadi opatfeni sméfujici k omezovani Gniku skodlivin ze strojl a zafizeni

10.04. Vsichni zaméstnanci jsou povinni hlasit veSkeré zévady a nedostatky v oblasti BOZP nebo i
podezieni na zavady svému nadfizenému.

10.05. Vedouci zaméstnanci dale zajistuji opatfeni pro pfipad zdolévani mimofadnych udalosti (havarie,
poZary, jiné vazné nebezpedi) a evakuace zaméstnancu.

10.06. Za Gcelem zajisténi prevence rizik je ve spole¢nosti soustavné provadéna identifikace nebezpedi a
hodnoceni rizik. Zmény na pracovistich a nové skuteCnosti jsou ohlaseny k posouzeni osob& odborné
zplisobilé v oblasti prevence rizik.

10.07. Bliz&i podminky jsou stanoveny internim pfedpisem BP_S_04 ,Organizace a fizenf rizik".

11.00. Vyrobni a pracovni prostfedky a zafizeni

11.01. Vedouci zamé&stnanci zajistuji, aby stroje, technické zafizeni, dopravni prosttedky, pfistroje a nafadi
byly z hlediska bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci vhodné pro praci, pfi které budou pouZivany.

11.02. Vedouci zaméstnanci dale zajistuji, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostiedky, pfistroje a
nafadi byly:
« vybaveny ochrannymi zafizenimi, ktera chrani Zivot a zdravi zaméstnanci
+ vybaveny nebo upraveny tak, aby zaméstnanci nebyli vystaveni zejména nepohodiné pracovni
pozici a nezadoucim G&inkdm hluku a vibraci
« pravideln& a fadn& udrzovany, kontrolovany a revidovany

11.03. V&ichni zamé&stnanci jsou povinni okamzité hldsit jakékoliv zévady nebo i podezieni na zavadu
stroje, technického zafizeni, dopravniho prostfedku, pfistroje a nafadi, kterou zjistili nebo se o ni dovédéli
svému nadfizenému zaméstnanci.

11.04. Udrzba, kontroly, revize a opravy musi byt provadény ve lhitach stanovenych pravnimi a ostatnimi
pfedpisy k zaji$t&ni BOZP, a to osobami k tomu zpusobilymi a opravn&nymi.

11.05. Blizsi pozadavky stanovi mistni provozni bezpec¢nostni predpisy v pfiloze €1



12.00. Osobni ochranné pracovni prostredky

12.01. Pokud nelze rizika odstranit nebo dostateéné& omezit technickymi prostredky nebo opatfenimi, jsou
zaméstnanciim poskytovany na ochranu pied témito riziky osobni ochranné pracovni prostfedky.

12.02. Vsichni zaméstnanci, kterym jsou osobni ochranné pracovni prostfedky na ochranu pfed riziky
piidéleny, jsou povinni je pouzivat a udrzovat v fadném stavu.

12.03. Cinnosti, pro které je pfedepsano pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd nesmi
zaméstnanci bez jejich pouziti provadét.

12.04. V piipadé ztraty ochranné funkce jsou osobni ochranné pracovni prostfedky zaméstnancim
poskytovany nové.

12.05. V piipadé ztraty osobniho ochranného pracovniho prostiedku nebo ztraty jeho ochranné funkce jsou
zaméstnanci povinni tuto skute¢nost neprodlené ohlasit svému nadiizenému.

12.06. Osobni ochranné pracovni prostiedky jsou zaméstnanclim poskytovany podle interniho seznamu,
ktery je zpracovan na zaklad& zhodnoceni rizik. Rizika pro poskytovani ochrannych prostfedkd jsou
zhodnocena v pfiloze interniho piedpisu.

12.07. Pfidélovani ochrannych pomticek zaméstnanciim je evidovano na formulafi ,Seznam poskytnutych
OOPP*.

12.08. Bliz8i podminky poskytovani OOPP jsou stanoveny internim predpisem BP_S_02.

13.00. Pokyn k zji§t&ni poziti alkoholu nebo omamnych prostiredki

Opréavnéni dat zamastnanci pokyn, aby se podrobil vySetieni, zda neni pod viivem alkoholu nebo jinych
omamnych prostfedkil, maji vsichni vedouci zaméstnanci vl&i svym podfizenym.

14.00. Zavéreéna ustanoveni
14.01. Tato smé&rnice nahrazuje vSechny pfedchozi verze internich pfedpisl s timto souvisejici.
14.02. Za aktualizaci odpovida OZ0O BOZP a PO.

14.03. Vedouci zaméstnanci na viech stupnich Fizeni zajisti, aby jim podfizeni zaméstnanci byli s
obsahem tohoto predpisu seznameni v rozsahu své &innosti.

14.04. Za dodrzovani ustanoveni tohoto pfedpisu odpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni
v rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaiji.

14.05. Tato smé&rnice nabyva Géinnosti dnem 1. ledna 2023.

V Praze, 01. 01. 2023
C.j. UCHP-161/POD-2023

\ r
@/\\ C\/U& ( W
Ing. Michal Syc, Ph.D.

feditel ustavu

P¥ilohy k smérnici pro zajiS§téni BOZP
1) Pfehled dokumentace BOZP
2) Tematicky plan a zéznam o Skoleni BOZP
3) Postup hlaseni, evidence a vedeni zdznamt o vzniku Grazu
4) Traumatologicky plan
5) Lhiity ovéfovani zdravotni zplsobilosti k praci
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Priloha &. 1 Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
Pifehled dokumentace BOZP

ZAKLADNi ORGANIZACNI PREDPISY
BP_S_01 Smérnice k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

P1) Pfehled dokumentace BOZP

P2) Tematicky plan a zaznam o vstupnim a periodickém 8koleni BOZP
P3) Postup hlaieni, evidence a vedeni zaznam{l o vzniku urazu

P4) Traumatologicky plan

P5) Lhiity ov&fovani zdravotni zpUsobilosti k praci

BP_S_02 Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredki
P1 Vyhodnoceni rizik pro poskytovani OOPP

P2 Seznam poskytovanych OOPP

P3 Zaznam o poskytnuti OOPP

BP_S_03 Vyrobni a pracovni prostifedky a zafizeni
P1 Bezpecnostni pokyny
P2 Jmenovani osob odpovédnych za provoz

BP_S_04 Organizace a fizeni rizik
BP_S_05 Seznam praci a pracovist zakazanych Zzenam a mladistvym

MiSTNI PROVOZNI BEZPECNOSTNI PREDPISY
BP_MPBP_01 Provozni fad laboratofe
BP_MPBP_02 Prace s chemickymi latkami
BP_MPBP_03 Provoz sluzebnich vozidel
BP_MPBP_04 Tlakové nadoby stabilni
BP_MPBP_05 Manipulace, obsluha a skladovani tlakovych lahvi na plyny
BP_MPBP_06 Dopravné-provozni iad
BP_MPBP_07 Provozni fad plynové kotelny
BP_MPBP_08 Prace ve vyskach
BP_MPBP_09 Opatieni pfed vybuchy plynd a par
BP_MPBP_10 Provozni fad upravny odpadnich vod
BP MPBP_11 Havarijni plan kanalizace

Provérka BOZP
Zaznamy o vykonu statniho odborného dozoru
Zaznamy o vykonu statniho zdravotniho dozoru

SKOLENi A ODBORNA PRIPRAVA

Zéznam o provedeném skoleni BOZP a PO

Zaznam o seznameni s vyrobnimi a pracovnimi prostfedky
Ptirucka BOZP

Pfiru¢ka PO







Pfiloha €. 2 Smérnice k zajiténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci
Tematicky plan a zdznam o Skoleni BOZP a PO 2023

Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci BP_Z_2023. BP_TL_2023, BP_CHL_2023

dle §103 zékona &. 262/2006 Sb., zékonik prace ...

pravni a ostatni pfedpisy k zajisténi bezpe&nosti prace

interni organizaéni pfedpisy, mistni provozni predpisy, privodni dokumentace stroji a zafizeni
rizika vyskytujici se v souvislosti s pin&nim pracovnich tkol( a stanovena opatfeni

prostiedky pro pfivolani pomoci, poskytnuti prvni pomoci, zdolavani mimofadnych udalosti
kategorizace praci, rizikové faktory a ochrana pied jejich plsobenim, pracovné-lékarska péce

Pozarni ochrana TP- PO_Z_2023

dle §16 zékona ¢. 133/1985 Sb. ... a vyhl. &. 246/2001 Sb., o poZarni prevenci

* organizace a zaji$t&nim pozarni ochrany, povinnosti vyplyvajicimi z pravnich predpistl,
pozarni nebezpedi v misté vykonu préace, podminky po2arni bezpetnosti, poZarni rad
interni pfedpisy a pokyny souvisejicimi s podminkami pozarni bezpeénosti,

zajisténi pozarni ochrany v dob& snizeného provozu a v mimopracovni dobé&,

postup v pfipadé vzniku poZaru, poZarni poplachové smérnice, pozarnim evakuaénim plan
rozmisténi a zplsob pouZiti vécnych prostfedki pozarni ochrany,

funkce a obsluha pozarné bezpeénostnich zafizeni

Zaklady poskytovani predlékarské prvni pomoci PP-2023

dle §102 a § 103 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakoniku préace, ve znéni pozdéjsich pfedpist
= prostfedky pro poskytnuti a pfivolani pomoci

= poskytnuti technické a zdravotni prediékarské pomoci

Skoleni je provedeno formou konzultaci a samostudia. Ptezkouseni pohovorem a testem.
Seznam skolenych osob

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl/a poucen/a podle vySe uvedené osnovy, tématum jsem porozumél/a a |
byly mi zodpovézeny v§echny dotazy.

Jméno a pfijmeni Pracovni zafazeni | Podpis




Seznameni zaméstnancl
s vyrobnimi a pracovnimi prostfedky 2021

Seznameni s pravodni dokumentaci nebo mistnim provoznim predpisem

= Seznameni s udelem a podminkami uZivani (pracovni operace, vnéjsi vlivy — prostredi)
= Seznameni s pracovnim postupem, obsluhou a udrzbou (rozsah obsluhy a udrzby)
=  Zakézané manipulace, vyskyt nebezpeti — nebezpeéna mista, rizikové faktory ...
= Mimoradné provozni stavy, fe$eni zavad ...(postupy, provozni stavy, rozsah ¢innosti)
= Osobni ochranné pracovni prosifedky
= Kontroly, revize, zkougky, zvlastni odborné zplisobilost
= Skoleni je provedeno formou samostudia dokumentace a zacvikem povéienou osobou
= Pfezkouseni pohovorem a praktickou ukézkou
Ev.E. Druh stroje, zafizeni, technologie
Seznameni s mistnimi provoznimi bezpeénostnimi pfedpisy ANO | NE

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl/a poucen/a podie vySe uvedené osnovy a byly mi zodpovézeny véechny
dotazy

Datum Skoleni Jméno a pfijmeni Pracovni Podpis
zafazeni

Seznameni, zacvik a pfezkouseni provedl:




Piiloha &. 3 Smérnice k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci
Postup hlaseni, evidence a vedeni zadznamii o vzniku (irazu
Postup dle nafizeni viady &. 170/2014 Sb., kterym se méni nafizeni viady & 201/2010 Sb., o zpUsobu
evidence uraz(, hlaSeni a zasilani zaznamu o Grazu, v navaznosti na ustanoveni § 105 zakona &. 262/2006
8b., zékoniku préace, ve znéni pozdéjsich predpist

NafFizeni vliady déli pracovni trazy na urazy:

= smrtelné
* s hospitalizaci del$i neZ 5 dni
= gostatni

Pro statistické ugely se smrtelnym pracovnim Urazem rozumi takové poskozeni zdravi, na jehoz nasledky
Urazem postizeny zaméstnanec nejpozd&ji do 1 roku zemfel.

DEFINICE PRACOVNIHO URAZU

* Pracovnim urazem pro Gcely tohoto zakona je poskozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, do&lo-li k nim
nezavisle na jeho vili kratkodobym, nahlym a nasilnym plsobenim zevnich vlivil p¥i pIn&ni pracovnich
Ukoll nebo v pfimé souvislosti s nim.

= Jako pracovni Uraz se posuzuje téZ Uraz, ktery zaméstnanec utrpél pro pinéni pracovnich Gkold.

*  Pracovnim urazem neni Uraz, ktery se zaméstnanci pfihodil na cest& do zaméstnani a zpét.

POVINNOSTI ZAMESTNAVATELE PRI PRACOVNICH URAZECH
A NEMOCECH Z POVOLANI (dle § 105 ZP)

(1) Zaméstnavatel, u néhoz k pracovnimu trazu doslo, je povinen objasnit pfiginy a okolnosti vzniku tohoto
Urazu za ucasti zaméstnance, pokud to zdravotni stav zaméstnance dovoluje, svédk( a za uéasti odborové
organizace nebo zastupce pro oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a bez vaznych diivod(l neménit
stav na misté Urazu do doby objasnéni pfi¢in a okolnosti vzniku pracovniho urazu. O pracovnim Urazu
zaméstnance jiného zaméstnavatele zaméstnavatel podle véty prvni bez zbyte&ného odkladu uv&domi
zameéstnavatele urazem postizeného zaméstnance, umozni mu Ggast na objasnéni pfigin a okolnosti vzniku
pracovniho Urazu a seznami ho s vysledky tohoto objasnéni.

(2) Zaméstnavatel vede v knize Urazl evidenci o vSech Urazech, i kdyZ jimi nebyla zplisobena pracovni
neschopnost nebo byla zplsobena pracovni neschopnost nepresahuijici 3 kalendarni dny.

(3) Zamestnavatel vyhotovuje zdznamy a vede dokumentaci o vSech pracovnich drazech, jejich nasledkem

doslo:

a) ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti del$i nez 3 kalendarni dny, nebo

b) k umrti zaméstnance.

Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pfeda zaméstnavatel postizenému zaméstnanci a v pfipadé smrtelného
pracovniho urazu jeho rodinnym pfisludnikiim (opréavnéné osoby).

(4) Zamestnavatel je povinen ohlésit pracovni Uraz a zaslat zaznam o Urazu stanovenym organim a
institucim.

(5) Zaméstnavatel je povinen pfijimat opatfeni proti opakovani pracovnich Grazdl.

(6) Zaméstnavatel vede evidenci zaméstnanctl, u nichZ byla uznana nemoc z povolani, ktera vznikia na jeho
pracovistich, a uplatni takova opatieni, aby odstranil nebo minimalizoval rizikové faktory, které vyvolavaiji
ohroZeni nemoci z povolani nebo nemoc z povolani.

POVINNOSTI ZAMESTNANCE (dle § 106 ZP)

= Zaméstnanec je povinen bezodkladné oznamovat svému nadfizenému vedoucimu
zameéstnanci svlj pracovni uraz, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, pracovni traz
jiného zaméstnance, popfipadé Uraz jiné fyzické osoby, jehoz byl svédkem.

= Zameéstnanec je povinen spolupracovat pfi objasfiovani pri&in Grazu.



KNIHA URAZU (dle § 105 ZP a § 2 naFizeni vlady &. 201/2010 Sb. (v platném znéni))

Zaméstnavatel je povinen vybavit vSechna pracovité knihou Uraz(i tak, aby byla za v8ech okolnosti
zabezpedena moznost zépisu o vzniklych Urazech. Zaméstnavatel urci pocet knih a misto jejich ulozeni
vzhledem k velikosti pracovi§t&, poétu zaméstnanch apod.

Zaméstnavatel (povéfeny & vedouci pracovnik) vede v knize urazll evidenci o véech Urazech, tzn. od
drobného poranéni az po zavazny &i smrtelny pracovni uraz.

Kniha traz( se vede v elektronické nebo listinné podobé.

Evidence obsahuje tyto udaje:

a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni (dale jen ,jméno”) Urazem postizeného zaméstnance,

b) datum a hodinu drazu,

¢) misto, kde k trazu doslo,

d) ¢&innost, pfi niz k urazu doslo,

e) potet hodin odpracovanych bezprostifedné pied vznikem Urazu,

f) celkovy pocet zranénych osob,

g) druh zranéni a zranéna &ast téla podle pfilohy &. 3 k tomuto nafizeni,

h) popis Urazového déje,

iy druh drazu,

j) zdroj trazu,

k) pfi€iny urazu,

l) jména svédki Grazu,

m) jméno a pracovni zafazeni toho, kdo Udaje zaznamenal.

Doslo-li k Urazu u jiného zaméstnavatele, k némuz byl zaméstnanec vyslan nebo do¢asné pfidélen,
zaznamenaji Gdaje podle odstavce 1 do knih Urazd zaméstnavatel Grazem postizeného zaméstnance a
zaméstnavatel, k némuz byl Grazem postiZzeny zaméstnanec vyslan nebo dogasné pfidélen.
Zaméstnavate! vyda zaméstnanci na jeho Zadost potvrzenou kopii nebo vypis Gdajll v knize Urazl o jeho
urazu; dojde-li ke smrtelnému urazu, zaméstnavatel je vyda rodinnym pfislusnikiim zaméstnance na
jejich zadost.

ZAZNAM O URAZU (dle § 105 ZP a § 5 nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb.)

Zamé&stnavatel (povéFeny & vedouci pracovnik) je povinen sepsat Zaznam o Urazu, v pfipadé, ze doslo:

- ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti del$i nez 3 kalendaini dny (tzn. jestlize bylo
vystaveno Potvrzeni o pracovni neschopnosti a je zfejme, Ze pracovni neschopnost presahne
3 kalendarni dny), nebo

-k Umrti zaméstnance.

Zaznam o Urazu se vyhotovuje zaméstnavatel neprodlené, nejpozdéji vsak do 5 pracovnich dnl ode

dne, kdy se o Urazu dozvédél.

Zaznam o Urazu se predava bez zbyte&ného odkladu opravnénym osobam.

Zaznam o Urazu se zasila stanovenym organ(im a institucich, a to v uréenych terminech.

Vizor Zaznamu o Urazu je uveden v pfiloze €. 1 nafizeni viady ¢. 201/2010 Sb.

OHLASOVACI POVINNOST (dle § 4 nafizeni viady €. 201/2010 Sb.)

Zaméstnavatel ohlasi PRACOVNI URAZ bez zbyteéného odkladu:

uzemné pfislusnému dtvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li zjisténé skuteénosti tomu, Ze v
souvislosti s pracovnim arazem byl spachan trestny ¢in,

odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,

pFisludnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k urazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho predpisu podiéhd jeho kontrolni pisobnosti, a trva-li hospitalizace urazem postizeného
zaméstnance vice nez 5 dni nebo Ize-li vzhledem k povaze zranéni takovou dobu hospitalizace
predpokladat,

pfisludnému obvodnimu bafiskému Gfadu, podiéha-li Cinnost, pracovi§té nebo technické zafizeni
vrchnimu dozoru podle jiného pravniho predpisu, jde-li o zavazny pracovni uraz podle jiného pravniho
predpisu,

zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo dog¢asné pridélil,



Zaméstnavatel ohlasi SMRTELNY PRACOVNI URAZ bez zbyteéného odkladu:

*  (zemné prislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky,

= odborové organizaci a zastupci pro oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci,

= pifslusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k trazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho predpisu podiéha jeho kontrolni plisobnosti,

= pfisluinému obvodnimu bafiskému (fadu, podléha-li Cinnost, pracovi§té nebo technické zafizeni
vrchnimu dozoru podie jiného pravniho predpisu,

= zaméstnavateli, ktery zaméstnance k praci u ného vyslal nebo doéasné pridélil,

= zdravotni pojiStovné&, u které byl smrtelnym pracovnim Grazem postizeny zaméstnanec pajistén.

ZASILANI ZAZNAMU O URAZECH (dle § 6, § 7, § 7a nafizeni viady &. 201/2010 Sb.)

Zaméstnavatel zaSle zaznam o Urazu, resp. zaznamy o vSech Urazech (souhrnné), za uplynuly kalendarni

mésic nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice:

= Uzemné pfislusnému dtvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li zjisténé skuteénosti tomu, Ze v
souvislosti s pracovnim trazem byl spachan trestny ¢in,

= pfisluSnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k Grazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho predpisu podiéha jeho kontrolni plisobnosti,

= piislusnému obvodnimu banskému ufadu, podléha-i &innost, pracovisté nebo technické zarizeni
vrchnimu dozoru podie jiného pravniho piedpisu,

= zdravotni pojiStovné, u které je pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec pojistén,

V pfipadé smrtelného pracovniho Urazu zasle zaméstnavatel zaznam o Urazu nejpozdéji do 5 dn(i ode dne,

kdy se o Urazu dozvédél:

= Uzemné pfislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky,

= piislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k Grazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera podle
jiného pravniho pfedpisu podiéha jeho kontrolni plisobnosti,

= piisludnému obvodnimu bahskému Ufadu, podiéha-li ¢innost, pracovisté nebo technické zafizeni
vrchnimu dozoru podie jiného pravniho pfedpisu,

= zdravotni pojitovné, u které byl smrtelnym pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec pojistén,

Zaméstnavatel zasle, pro Ugely likvidace pojistnych udalosti z divodu zékoného pojisténi odpovédnosti
zameéstnavatele za Skodu pffi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani, zdzam o Urazu i organizaci jednotce
pojistovny, u které je pro tento Ucel pojistén.

Komentar:
Termin, do kdy tento zédznam zaslat, jiZ neni stanoven. Posilé se aZ po ukoncCeni pracovni neschopnosti,
spolecné s Zadosti o od$kodnéni.

HLASENI ZMEN (dle § 8 nafizeni vlady &. 201/2010 Sb.)

= JestlizZe zaméstnavatel zadle zaznam o uUrazu stanovenym institucim a nasledné se dozvi
o skute€nostech, které vedou ke zméné v ném uvedenych udajl, vyhotovi zaméstnavatel Urazem
postizeného zaméstnance novy formular Zaznam o drazu — hla$eni zmén.
= Zaznam o Urazu - hladni zmén se vyhotovuje v pfipadé, ze:
- hospitalizace Grazem postizeného zaméstnance presahla 5 po sobé jdoucich dnll a byla ukontena
po odeslani zaznamu o Urazu,
- docasnéd pracovni neschopnost Urazem postizeného zaméstnance v dusledku jeho Urazu byla
ukonéena po odeslani zaznamu o Urazu,
- zaméstnanec postiZzeny Urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemiel,
- doSlo ke zmé&né& v posouzeni zdroje nebo pfi¢iny Urazu, povahy (razu, popfipadé k jinym
skute&nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zdznamu o Urazu — hlaseni zmén,
- na zéakladé téhoz pracovniho Urazu vznikla a byla ukonéena dal$i pracovni neschopnost.

Komentar:
Zaznam o Urazu — hlaSeni zmén se vyhotovi také v pfipadé, kdy v souvislosti s jednim pracovnim Grazem
vznikia i dalSi pracovni neschopnost zaméstnance.

= Zaznam o Urazu — hlaS8eni zmén zadle zamé&stnavatel Urazem postizeného zaméstnance nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice:
- pfisludnému oblastnimu inspektoratu prace, doSlo-li k Urazu u fyzické nebo pravnické osoby, ktera
podle jiného pravniho piedpisu podléha jeho kontrolni plisobnosti,



- pfislusnému obvodnimu bafiskému Ufadu, podiéha-li ¢innost, pracoviété nebo technické zafizeni
vrchnimu dozoru podle jiného pravniho pfedpisu,
- zdravotni pojistovné, u které je pracovnim Grazem postizeny zaméstnanec poji§tén,
- Uzemné prislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky, nasvédg&uji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v
souvislosti s pracovnim Urazem byl spachén trestny ¢in nebo v piipadé smrtelného pracovniho
Urazu,
= Zaméstnavatel zasle pro udely likvidace pojistnych udalosti z dlivodu zakonného pojiténi odpovédnosti
zaméstnavatele za $kodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani a pfi smrtelném pracovnim trazu
zéznam o Urazu — hlaSeni zmén i organizaéni sloZce pojistovny, u které je pro tento ugel pojistén.
=V pfipadé, Ze do§lo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pfiginy Urazu, povahy Urazu, popiipadé k jinym
skuteénostem majicim vliv na zpracovani a obsah zadznamu o Urazu — hiaeni zmén, pfeda zaméstnavatel
jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu — hla§eni zmén Urazem postizenému zaméstnanci a v pfipadé
smrtelného pracovniho tirazu jeho rodinnym pfislusnikdm.
= Vzor Zéznamu o Urazu — hlaeni zmén je uveden v pifloze €. 2 nafizeni viady ¢. 201/2010 Sb.

Komentar:

Z4aznam o Urazu — hldSeni zmén se zasila také poji§tovné, u které je zaméstnavatel pojistén pro piipad
své odpovédnosti za $kodu pii pracovnim trazu nebo nemoci z povolani, a to pro tcely likvidace pojistnych
udalosti. Termin, do kdy tento zéznam zaslat, jiZ neni stanoven. Posild se aZ spolecné s Zadosti o
odSkodnéni.

FORMA ODESILANi DOKUMENTU (dle § 9 nafizeni viady &. 201/2010 Sb.)

» Zaznam o Urazu i Zaznam o Urazu — hiaSeni zmén zasild zaméstnavatel elektronicky nebo v listinné

podobé.
=V pfipadé elektronického zasilani zaznaml( Ize pouzit tiskopisy, které jsou zvefejnény Ministerstvem

prace a socialnich véci (www.mpsv.cz).

ODSKODNOVANi PRACOVNICH URAZU (dle ZP)

Zaméstnavatel je dale povinen:

»  stanovit vy3i od$kodn&ni poskozenému zaméstnanci, pfip. navrhnout snizeni, do$lo-i k poruseni
predpisl k zajisténi bezpecné préace,

= projednat zplsob a vy$i nahrady $kody bez zbyteéného odkladu s odborovou organizaci ase
zaméstnancem.



SOUVISEJICI DOKUMENTACE (FORMULARE)

Formulaie pro oznameni pojistné udalosti ze zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele:

Hlaseni pojistné udalosti

Zaznam o Urazu

Zaznam o Urazu - hldSeni zmén

Nahrada za ztraty na vydélku - usly vydélek

Potvrzeni Iékafe o pfi€inné souvislosti PN s pracovnim Urazem
Posudek o bolestném

Posudek o ztizeni spolec¢enského uplatnéni

Vyuétovani lékarskych nakladd

Vyuctovani nakladl na jizdné

Vyucétovani nakladl za pouziti osobniho motoroveho vozidla
Vylétovani lékarskych nakladli - naklady na léky

Prohlageni o neuplatfiovani 8kody na zdravi z pojiténi provozu motorového vozidla

Poznamka: VySe uvedené formulaie jsou k dispozici na internetovych strankach pojistovny Kooperativa
(www.koop.cz) nebo Ceskd pojistovna (www.ceskapojistovna.cz). Kooperativa pojiStuje vSechny
zaméstnavatele od 1. 1. 1993.







Pfiloha €. 4 Smérnice k zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi p¥i praci

TRAUMATOLOGICKY PLAN

\' - ra w
%] PRO PRACOVISTE: Ustav chemickych procesti AV €R, v. v. i.

4
A ./a’

Postup pfi poskytovani predlékaiské prvni pomoci

Zajistéte bezpeénost pro sebe a postizeného ! Zajistéte pfistup. Pli zasazeni el. proudem - vypnéte el.
proud. V pfipadé poZaru, uniku nebezpeénych latek, nebo nutnosti vyprosténi postizeného apod. pfivolejte
HZS (tel.: 150, 112).

Zajistéte zakladni Zivotni funkce
Pri stavech ohrozujicich Zivot nejdiive provadéjte resuscitaci, nejlépe dle pokyn( operatora ZZS (tel. 155).

postizeny nedycha - okamzité provadéjte umelé dychani
zastava srdce - okamzité provadéjte nepfimou masaz srdce (stlacovani hrudniku)
bezvédomi - uloZte postizeného do stabilizované polohy na boku

Zasazeni chemickou latkou — kontaminovan mista oplachovat pithou vodou. Informace o prvni pomoci
poskytuje TIS, tel.: 224 919293 nebo 224 915 402

Krvaceni — ranu kryjte sterilnim obvazem. Pokud prosakuje pouzijte tlakovy obvaz. Postizenou koncetinu
nadzdvihnout. Tepenné a jiné silné krvaceni nad mistem poranéni zaskrtit.

Popaleni a opafeni — mensiho rozsahu chladit pithou vodou, véts§i rozsah pouze sterilng kryt,
neodstraiiovat pfilepeny odév.

Zajistéte piivolani pomoci
Pii stavech ohroZujicich Zivot pfivolejte zdravotni zachrannou sluzbu a prediékafskou prvni pomoc
provadéjte podle pokyn( operatora ! Privolejte zdravotnika pracovisté.

Zdravotnici pracovisté Osoby zajistujici transport postizenych

| Pracovné-lékaiska péée:

Hasiésky zachranny sbor 150 [
Zdravotni zachranna sluzba 155 Integrovany zachranny systém
Policie CR 158 112







Piiloha ¢. 5 Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

Lhiity ovéfovani zdravotni zplsobilosti k praci

Pracovni pozice/Ginnost RF K Cetnost LP*
Technicko-hospodaisky zaméstnanec 1 vstupni
Technicky pracovnik / Technicka pracovnice v laboratofi

Odborny pracovnik / Odborna pracovnice v laboratofi CHL 2 48/24

Vedouci utvaru védecké, vyzkumné a vyvojové organizace Védecky
pracovnik v oborech biologickych a pfibuznych

Obsluha, opravy a montaz vyhrazenych plynovych, tlakovych, zdvihacich, PR 1 48/24
nebo elektrickych zafizeni

*Eetnost lékarskych prohlidek do 50 let/nad 50 let,
PR - profesni riziko

BC - Biologi&ti &initelé

CH- Chemické Skodliviny

K - kategorie prace







