USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.
Rozvojova 135, 165 02 Praha 6

Vnitini smérnice €. 9

Harmonogram a postup pfi zpracovani G¢etni uzaverky v prubéhu

roku, roéni Géetni uzavérky a tucetni zavérky

Tato smémice je vytvofena v souladu s piislunymi ustanovenimi:

« zakona & 563/1991 Sb., o Udetnictvl, ve znéni pozdéjsich predpisl,

. zakona & 586/1992 Sb., o danich z pifjmi, ve znéni pozdéjsich pfedpisd,

. zakona & 593/1992 Sb., o rezervéach pro zjisténi zakladu dané z pffjml, ve znéni pozdéjsich predpisi,
« vyhlagky & 504/2002 Sb.,

«  Ceskych Ucetnich standardil.

A. Obecna c¢ast

Cesky u&etni standard &. 402 (vyhatek uréitych ustanoveni k této smérmici)
2.3. Uzavirani uéetnich knih

2.3.1. Uty hlavni knihy se uzaviraji i¢etnimi zapisy.

2.3.2. Kone&né stavy uctl nakladd se prelétuji na vrub piisludného uctu vysledku hospodareni Uctove skupiny
96 - Zaverkové Gty koneéné stavy Uctu vinosu se pfelctuji ve prospéch tohoto uctu. Vysledny zlstatek G&tu
vysledku hospodafeni se podle své povahy preuctuje ve prospéch, pfipadné na vrub Gétu konegny Ocet rozvaz-
ny.

2.3.3. Koneéné zistatky aktivnich (&th se pfetétuji na vrub kone¢ného uétu rozvazného, konecné zlstatky
pasivnich UEtl se preuctuji ve prospéch koneéného Uctu rozvazného. Na vrub nebo ve prospéch koneéného
(iétu rozvazného se prelictuje té2 zlstatek Uctu vysledku hospodareni (podle toho, zda byl dosaZen zisk nebo
vykézana ztrata).

2.3.4. Uzavirani Géetnich knih je ¢innost pfi niZ se:

e a)zZjistuji obraty stran Ma dati a Dal jednotlivych syntetickych uctll, popfipadé pfi vedeni Géetnictvi ve
zjednoduseném rozsahu obraty uttovych skupin,

e b)zZjistuji kone&né zlstatky aktivnich a pasivnich G&tl a koneéné stavy UStd naklad( a vynosti, popfi-
padé pfi vedeni U&etnictvi ve zjednoduseném rozsahu zustatky Uétovych skupin .

o c)zjisti zaklad dané z pfijml a splatné dafiova povinnost icetni jednotky za Gc¢etni obdobi,

o d)zjisti Ggetni vysledek hospodafeni pfevodem nakladovych G&tl na vrub prisluéného Getu Uctove
skupiny 96 - Zavérkové Géty a pfevodem vynosovych Uctl ve prospéch tohoto Gctu,

o ) pfevadéji ziistatky rozvahovych Gétl a ziistatek pifslusného Gctu vysledku hospodateni na koneény
Gcet rozvazny.

2.3.5. Na podkladé (dajli konegného G&tu rozvazného a Gétu vysledku hospodareni se sestavi (iCetni zavérka.
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Zakon &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdéj§ich predpist

§18
Ugetni zavérka

(1) Ugetni jednotky sestavuji v pfipadech stanovenych timto zakonem ugetni zavérku.
Ugetni zavérka je nedilny celek a tvoff ji

a) rozvaha,

b) vykaz zisku a ztraty,

c) pfiloha,
(2) Ugetni zavérka podle odstavee 1 musi obsahovat

a) jméno a pifjmeni, obchodni firmu nebo nazev Gcetni jednotky; u tdetnich jednotek podie § 1 odst. 2
pism. a) az c) sidlo nebo u Getnich jednotek podle § 1 odst. 2 pism. d) az h) bydlisté a misto podnikani,
li&i-li se od bydliste,
identifikaéni &islo osoby, pokud je méa Géetni jednotka piidéleno,
pravni formu Ugetn jednotky,
predmét podnikani nebo jiné ¢innosti, pfipadné ucel, pro ktery byla zfizena,

e) rozvahovy den (§ 19 odst. 1) nebo jiny okamzik, k némuz se Ucetni zavérka sestavuje (§ 19 odst. 3),

f) okamzik sestaveni Uletni zaverky,
a musi k ni byt pfipojen podpisovy zaznam statutdmiho organu Géetni jednotky podle § 1 odst. 2 pism. a) az c),
nebo podpisovy zaznam Uéetni jednotky podle § 1 odst. 2 pism. d) aZ h); pfipojenim uvedeného podpisového
zaznamu se povazuje UCetni zavérka za sestavenou podie pismene f).
(3) Ugetni jednotky sestavuji téetni zavérku v piném nebo zjednoduseném rozsahu.
Nestanovi-li tento z&kon jinak, ve zjednoduseném rozsahu mohou sestavit Udetni zavérku ucetni jednotky, které
nejsou povinny mit G&etni zavérku ovéfenou auditorem s vyjimkou akciovych spoleénosti, které sestavuji Géetni
zavérku v plném rozsahu.

o

Qo
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B. Vnitropodnikova Gprava

Ustav chemickych procesti AV CR, v.v.i (dale jen ustav) provadi uzavérkové prace 12x roéné, coz tedy
znamena, Ze jednotlivé agendy jsou v U&etnim systému uzavirany mési¢ne.

Ugetni obdobi v UCHP se shoduje s kalendafnim rokem.

Po provedeni Udetni uzavérky za mésic prosinec je nutné provést dalsi operace, které jiz souvisi se zaveérko-
vymi U&etnimi operacemi v souvislosti s uzavfenim Uctl a ovéfenim jejich zZUstatkl,

Pti uzavieni UGtO dochazi k vydisleni zUstatkl na Gdtech nakladl a vynos(, aktiv a pasiv, k Zzjisténi
hospodarského vysledku pied zdanénim za hlavni innost Ustavu.

Po sestaveni dafiového pfiznani k dani z pfljmu pravnickych osob je vy¢islena dafi. Tato je zUctovana do
Géetnictvi a nasledné je uzavieno Udetnictvi b&zného roku. Jsou sestaveny zavérecné roéni Ugetni vykazy —
Rozvaha, Vykaz zisku a ztrat a Pfiloha k ucetni zavérce. Poté je proveden prostiednictvim Uuctl 962, 961
pfevod zUstatkd rozvahovych (¢th do nasledujiciho roku.

Uginnost smérnice od: 01.01.2014 - /

Ing. Miroslav Punéochaf, DSc.
feditel
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