USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.
Rozvojova 135, 165 02 Praha 6

Vnitini smérnice €. 8

Inventarizace majetku a zavazkl

Tato smémice je vytvofena v souladu s pfisiusnymi ustanovenimi:

. zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpis(,
« vyhlasky & 504/2002 Sb.

«  Ceskych ugetnich standardd,

«  zakona & 280/2009 Sb., dafiovy Fad, ve zné&ni pozdéjsich pfedpisu.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni
(1) Tato smémice vymezuje zakladni zasady pro provadéni inventarizaci v Ustavu chemickych procesii AV CR,
v.v.i. (dale jen uUstav). Konkrétni pravidla — jednotlivé komise, terminy a zpfesnéni zde uvedenych postupl

provede pfedseda hlavni inventarizaéni komise (dale jen HIK) jmenovany feditelem Ustavu pfislusném sdéleni
feditele pro dany rok.

(2) Ze zakona &. 563/1991 Sb. v platném zn&ni vyplyvaji pro zafizeni ve vztahu k inventarizaci tyto povinnosti:
(a) prokazat fyzicky stav majetku a zavazki,

(b) prokazat realnost ocenéni majetku.

(3) Inventarizace je provadéna v t&chto krocich:
(a) Zjistuje se skute&ny stav kontrolované polozky, a to bud fyzickou nebo dokladovou inventurou;
(b) sestavuji se inventumni soupisy (na zakladé sestav modulu majetek programu IFIS);
(c) porovnava se zjistény stav podle bodu (a) se stavem v Ucetnictvi (bod b), respektive v analyticke
evidenci k téetnictvi a vy&isluji se inventarizacni rozdily;

(d) zjistuji se priginy, vypofadavaji a zldtovavaji se rozdily do obdobi, které bylo pfedmétem
inventarizace.

Inventarizaéni rozdil
Za inventarizaéni rozdil, tj. rozdil mezi stavem majetku a z&vazki evidovanym v Ucetnictvi a skutecnym
stavem majetku a zavazkil zjisténym inventarizaci, se povazuji vyluéné pripady, kdy:
a) skuteény stav je nizsi (manko, popf. schodek u penéznich hotovosti) nez stav evidovany v Uéetnictvi,
b) skutedny stav je vys$i (pfebytek), nez je stav evidovany v Uetnictvi.

(4) Dokladem o provedené inventarizaci je souhrn inventurnich soupisl, které jsou podepsany dilimi
inventarizacnimi komisemi (dale jen DIK) a pfedsedou HIK a dale je to zavéreCna inventarizatni zprava
podepsana HIK. Samotné inventury jsou provadény DIK.
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Clanek 2
Inventarizace dlouhodobého majetku

(1) Dlouhodoby majetek (DM) - inventarizace se provadi jednou za rok v prib&hu |. ctvrtleti. Zaméstnanec
odpovédny za evidenci DM provede pfed zahajenim fyzické inventury kontrolu, zda vSechen vedeny DM je
uveden na prisiudnych seznamech podle jmen zaméstnancl a jednotlivych prostor Ustavu. DIK pote
porovnavaji mistni a jmenovité seznamy se skute¢nym stavem DM v oddélenich..

(2) Operativni evidence (OE) - v této evidenci vedeny drobny majetek je stejné jako DM veden na stejnych
seznamech; za jejichZ Uplnost odpovida zaméstnanec odpovédny za evidenci DM. Fyzicka inventura tohoto
majetku se provadi stejné jako inventura DM (pfedméty OE jsou vedeny spolu s DM na mistnich seznamech a
DIK tedy pfi fyzické inventufe majetku inventuje DM i OE najednou). Inventarizace se rovnéz provadl 1x za rok.

Clanek 3
Inventarizace finanéniho majetku
(1) Pokladna — Fyzicka inventarizace pokladen (korunova a valutova) je provadéna k 31. 12. kalendarniho roku.
Inventum soupisy jsou archivovany. Po uzavieni pokladni knihy k 31. 12. kalendainiho roku je vyhotoven

inventurn| soupis hotovosti podle jednotlivych druhi platidel a je provedeno porovnani fyzického a ucetniho
stavu pokladny. Manko se vZdy pfedepisuje k Ghradé.

(2) Bankovni téty — je provadéna dokladova inventarizace k 31. 12. kalendainiho roku, pfi které se odsouhlasuji
koneéné zlstatky véech bankovnich uétd UCHP s bankovnimi vypisy.

Clanek 4
Inventarizace skladovych zasob

Fyzicka inventarizace skiadovych zasob je provadéna k 31. 12. kalendainiho roku. Skute&né stavy zasob jsou
zjidtovény prepottenim, pfeméfenim, ohledanim, a to vjednotkdch mnoZstvi pouZitych v Géetnictvi a
v operativné- technické evidenci. Inventurni soupisy jsou archivovany.

Clanek 5
Inventarizace pohledavek

(1) V ramei inventarizace pohledavek k 31. 12. kalendafniho roku jsou odsouhlasovany konecné zistatky Gétd
pohledavek s podrobnym soupisem faktur a pfipadné jinych dokladli (saldo), které tvofi tento zUstatek v
syntetické Ucetni evidenci.

Clanek 6
Inventarizace zavazkul a Gvéru

(1) RovnéZ jako u pohledavek se odsouhlasuji koneéné zUstatky UCtU zavazki se soupisem faktur a jinych
dokladu.

Stranka 2z 3



USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.
Rozvojova 135, 165 02 Praha 6

Clanek 7
Inventarizace prechodnych Gé&ta aktiv a pasiv
(1) K 31. 12. kalendafniho roku se provadi u téchto Gt inventarizace - soupis jednotlivych poloZek tvoficich
koneéné zlistatky téchto G&tlh. U 0&td 381+383+384+385 je kontrolovana spravnost gasového rozliseni. U Gétl
386+387 spravnost vypodtu a pouziti kurzd pfi vypoctu kursovych rozdill aktivnich a pasivnich. U tctu 388 —

pokud nastane dana situace (podklad pro Gcetni pfipad) - je prov&fovana spravnost ocenéni daného aktiva.
Obdobné je postupovano u U&tu 389.

Clanek 8
Inventarizace rezerv

(1) Provadi se dokladové k 31.12. pfislusného roku. DIK u rezerv ovéfuje opravnénost tvorby dle jednotlivych
rezerv.

U&innost smérnice od: 01.01.2014

i
Ing. Miroslav Puncochar II%
feditel
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