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Vnitini smérnice €. 1

r

Systém zpracovani t€etnictvi, u€etni metody

Tato smérnice je vytvofena v souladu s pifslusnymi ustanovenimi:

—

12.

13.
14.

15.

16.

zakona & 563/1991 Sb., o uéetnictvi, ve znénf pozdéjsich pfedpis(,
vyhlagky ¢. 504/2002 Sb.,
zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjsich predpist.

. Obecna cast

. Ugetni jednotka, ktera je pravnickou osobou, vede (getnictvi ode dne svého vzniku az do dne svého zaniku.
. V Gdetnictvi se Gétuje o stavu a pohybu majetiku a jinych aktiv, zavazkd a jinych pasiv, dale o nakladech

a vynosech a o vysledku hospodarenl.

. O skuteénostech, které jsou pfedmétem Ucetnictvi, Utuje do obdobl, s nimz tyto skutecnosti Casové a vécné

souviseji. Neni-i moZno tuto zasadu dodrZet, mize U¢tovat i v G€etnim obdobi, v némz zjistila uvedené sku-
te€nosti.

. Ugetnim obdobim je nepfetrzité po sobé jdoucich 12 mésict. Ugetnl obdobi se shoduje s kalendai(m ro-

kem.

. Pfi vedeni ugetnictvi je povinna dodrZovat smémou Uétovou osnovu a Uetni metody, usporadani

a oznadovani poloZek Ugetni zavérky a obsahové vymezeni poloZzek zaverky.

. Pro vedeni Udetnictvi Ize pouZit prostfedkd vypocetni a jiné techniky a technickych nosi¢d dat nebo mikro-

grafickych zaznam(. Takové vedeni Gcetnictvi musi byt v souladu s projekéné programovou dokumentact.

. Ugetnictvi se vede v penéznich jednotkach Ceské mény a v pfipadech stanovenych v § 4 odst. 12 zakona

o U&etnictvi, ve znéni pozdéj§ich pfedpisl, soudasné i v cizich ménach.

. Vedenim Ggetnictvl miiZe povéfit G¢etni jednotka i jinou pravnickou nebo fyzickou osobu. Nezbavuje se tim

ale odpovédnosti za vedeni Ucetnictvi.

. Skuteénosti, které jsou pfedmétem Ugetnictvi, se dokladaji Géetnimi doklady.
10.
11.

Ucetni zapisy se zapisujl v Ugetnich knihach a prokazuji se ugetnimi doklady.

Ugetni jednotka je povinna inventarizovat majetek a zavazky podle zakona o Géetnictvi, ve znénl pozdeéjsich
predpisll, a sestavovat ugetni zavérku, popf. konsolidovanou Gcetni zavérku dle zakona o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Ucetni jednotka je povinna vést Ugetnictvi tak, aby (cetnl zavérka sestavena na jeho zakladé podavala
vemny a poctivy obraz pfedmétu Ucetnictvi a finanéni situace Uetnl jednotky.

Ugetnictvi je Uplné, jestlize jsou zalctovany véechny Géetnl pFipady tykajici se (i€etniho obdobi.

Ucetnictvi je vedeno prilkkaznym zplsobem, jestlize Uéetni jednotka Géetni pfipady a Géetni zapisy o nich
doloZila nebo prokazala pfedepsanym zplsobem a inventarizovala majetek a zavazky.

Ugetnictvi je spravné, jestlize udetni jednotka s pfihlédnutim ke v8em okolnostem Gcetniho pfipadu neporu-
&jla povinnosti uloZené ji timto zakonem.

Ugetni jednotka je povinna pouZit udetni metody zplisobem, ktery vychézi z pfedpokladu, Ze bude nepretr-
Zité pokradovat ve své &innosti a Ze u ni nenastava zadna skutec¢nost, ktera by ji omezovala nebo ji zabra-
fiovala v této &innosti pokradovat iv dohledné budoucnosti. V pfipadé, Ze ucetni jednotka mé informaci
o tom, Ze u ni takova skutednost nastava, je povinna pouZit G¢etni metody zplsobem tomu odpovidajicim,
pfi¢emz informaci o pouZitém zplisobu je povinna uvést v pifloze k G¢etni zavérce.
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17. Ugetni jednotka oznadi Gcetni doklady, Udetni knihy a ostatni Ggetnl pisemnosti svym nazvem a usporada
je tak, aby bylo zfejmé, Ze jsou kompletni a dale, kterého ucetniho obdobi se tykaji.

18. Opravy v Gdetnich dokladech, ugetnich knihach avostatnich (getnich pisemnostech nesmi vest
k netiplnosti, nepriikaznosti a nespravnosti Ugetnictvi. Pfi opravach uéetnich zapisti postupuje ucetni jed-
notka v souladu s ustanovenim zékona o U¢etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

B. Vnitropodnikova uprava

UCHP vede nepfetrzité téetnictvi ode dne svého vzniku.
UCHP aétuje v Udetnim programu IFIS, a to v jednotlivjch modulech, ze kierych nasledné prevadi udaje do
modulu Géetnictvi. Poté se provede mésicni zavérka.

Ugetnictvi kaZdé zakazky, véetng vech vyzkumnych projektll, musi byt vedeno oddéleng na samostatném
poduétu ustavu (TA, A, KP), pokud nenl poskytovatelem uréeno jinak.

Ugtovy rozvrh je zpracovan ve smyslu vyhlasky ¢ 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisll, a dale podle
Ceskych GSetnich standardii. UCHP je vefejna vizkumna instituce zfizena Akademii véd CR a proto se musi
fidit zavaznou Uétovou osnovou. Obsahuje syntetické ianalytické ¢ty a je vytvofen s ohledem na potfeby
fizeni a kontroly a dale s ohledem na pfisiudng ustanoveni zakona o danich z pffjmd, ve znéni pozdéjsich
pfedpisii — tj. analytické ¢&lenéni polozek nakladl avynosi nadafiové uznatelné a neuznatelng,
a s prihlédnutim na zaznamni povinnost DPH v souladu se zakonem & 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
ve znéni pozdéjsich pfedpisli, pfipadné s povinnosti vedeni zaznamni povinnosti stanovenou mistné pfislus-
nym finan&nim Ufadem.

UCHP se pfi vedeni G&etnictvi fidi ucetnimi z&dsadami stanovenymi vyhlaskou &. 504/2002 Sb., ve znéni poz-
déjsich predpisl. Tyto zasady jsou dale rozpracovany v jednotlivych pfislusnych vnitfnich smérnicich.

U&innost smérnice od: 01.01.2014
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Ing. Miroslav Pun&ochar, DSc.
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