USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.

Vnitrni smeérnice ¢. 13
UCETNICTVI

Vnitrni kontrolni systém, finan¢ni kontrola

Tato smérnice je vytvorena v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi:

+ zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisa,
» vyhlasky &. 504/2002 Sbh.

e zdakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

* vyhlasky &. 416/2004 Sbh.

«  Ceskych Ugetnich standard.

Clanek 1
Obecna c¢ast

Vnitini kontrolni systém

Hlavnimi cili vnitfni kontroly je provéfovat:

- dodrzovani pravnich pfedpis(, opatfeni pfijatych organy vefejné spravy v mezich téchto pfedpisu a vnitf-
nich norem organizace pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky k zajisténi stanovenych ukoll organi-
zace,

- zajisténi ochrany vefejnych prostfedkd proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkim zpusobe-
nym zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim nakladanim
s vefejnymi prostifedky nebo trestnou €innosti,

- v€asné a spolehlivé informovani feditele a dalSich organt fidici struktury organizace o nakladani s ve-
fejnymi a dal$imi prostfedky, o provadénych operacich a o jejich prikazném tGéetnim zpracovani,

- hospodarny, efektivni a u€elny vykon spravy.

Clanek 2
Vnitropodnikova uprava

1. Provedeni fidici kontroly dokumentu, ktery je predmétem Fidici kontroly, stvrdi zaméstnanec pisemné na
pFislusném dokumentu ¢i samostatné pfiloze (napf. privodce) nebo v ramci elektronického schvalovani
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USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.

ve finanéni kontrole.

Ustav chemickych procesti AV CR, v.v.i. (dale jen UCHP) provadi schvalovaci postupy vyhradné
elektronicky v ramci nastaveni IS MAGION.

Ugetnictvi kazdé zakazky, véetn& véech vyzkumnych projektil, je vedeno oddélené tj. ke kazdé zakazce,
projektu je pridéleno v IS MAGION Gdislo zakazky, pracovisté, komplexni polozka, typ zakazky, pokud
neni poskytovatelem uréeno jinak.

P¥i tvorbé &isel zakazek se UCHP Fidi ustanovenim zfizovatele tj. zavaznym &lenénim zdrojd finanénich
prostfedkd na Cinnost VVI — Elanky (uruji primarné typ poskytovatele) a zdroje (urcuji pivod financnich
prostfedk( z pohledu statniho rozpoctu (kapitoly 361-AV CR).

U kazdé zakazky je stanoven pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni. Zarover je pfipadné
stanoven zastupce pfikazce a zastupce spravce.

Jména zaméstnanct, povérenych funkci Fidici kontrol, jsou evidovana v IS Magion. Za zavadéni zamést-
nancll u kazdé zakazky je odpovédna hlavni ucetni.

Prehled povéteni k vykonu finanéni kontroly je také zalozen na UCHP v ti§téné formé.

Zameéstnanci, ktefi vykonavaji u konkrétni operace funkci spravce rozpoc¢tu nebo hlavniho ucetniho,
nemohou plnit funkci pfikazce operace.

Schvalovaci postupy jsou nastaveny dle typu tj. Objednavky, Cestovni nahrady, Zavazky, Pohledavky,
Interni doklady.

PFi pfezkuSovani pfipustnosti operaci posuzuje zodpovédny zaméstnanec, zda realizace ucetni operace
neni v rozporu s rozpoétem projektu (grantu, tkolu atp.) s pravnimi predpisy (zejména zakon €. 218/2000
Sb. o rozpoctovych pravidlech v platném znéni), pfipadné s vnitfnimi pfedpisy ustavu.

Pokud zjisti zaméstnanec prezkusujici ucetni doklady nepfipustnost urcité operace, uvédomi o tom
finanéni uctarnu. Ta zajisti napravu nepfipustné operace. V zavaznych pfipadech informuje feditele
ustavu.

V pfipadé zjisténi nesrovnalosti, nedostatki mize béhem kazdého schvalovaciho procesu prikazce
operace, spravce rozpoctu nebo hlavni u€etni probihajici operaci zamitnout nebo pfipadné vyzvat jiného
zaméstnance k vyjadreni.

Dodrzovani postupu finanéni kontroly je mimo jiné pfedmétem pravidelného ro¢niho auditu UCHP, ktery
provadi auditorska firma.
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Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nahrazuje vSechny pfedchozi verze internich predpist s timto souvisejici.
Za aktualizace odpovida hlavni ucetni.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava vedouci technicko-hospodarské spravy.
Tato smérnice nabyva uéinnosti dnem 1. ledna 2023.

V Praze, 01.

USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.

06.2023

C.j. UCHP-113/POD-2023

Ing. Michal Syc, Ph.D.
feditel Ustavu
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