USTAV CHEMICKYCH PROCESU AV CR, v.v.i.

reditel Ustavu

Prikaz reditele ¢. 6

Nazev: Periodicka inventarizace majetku UCHP AV CR za rok 2023

Prikaz k provedeni inventarizaci

1. Ukladdm ddle uvedenym pracovnikim provést, pfipadné zabezpecit provedeni
periodické inventarizace majetku UCHP, finanénich pohleddvek a zavazk( pokladni
hotovosti, zistatkd na uctech a skoliciho strediska Abertamy za rok 2023. Inventarizaci
je nutno zjistit, jaky je stav majetku, zda je zajiSténa jejich ochrana, zda jsou radné
udrzovany a zda jsou zapisy o nich pravdivé. Skute¢né stavy majetku je treba zjistit
prepoctenim, prevazienim, pfemérenim, ohledanim, a to v jednotkdch mnozstvi
pouzitych v ucetnictvi, pfip. v operativné-technické evidenci.

2. Inventarizaéni prace budou provedeny v souladu se zakonem ¢islo 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, a to predevsim dle §§ 26, 29 a 30. Je nutno pfihlizet téZz k ustanovenim
vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou jsou provadéna ustanoveni tohoto zakona, predevsim
§§ 16, 55, 57 a 58, odst. 1c) a Ceského tcetniho standardu €. 007 - Inventarizaéni rozdily
a ztraty z norem prirozenych ubytk( zésob.

3. Fyzicka inventarizace za rok 2023 bude provedena ve dnech 2.1.2024 —-26. 1. 2024.
4. Zafizeniinventarizaci, dodrZeni vySe uvedenych predpisd a pfislusnych ustanoveni této

smérnice odpovidd inventarizaéni komise UCHP:

Pfedseda: Ing. Kende Petr
Clenové: Ing. Matéjovska Jana

Kaluzova Iveta

5. Dil¢i inventarizacni komise pro jednotlivé druhy majetku:

5.A. Komise pro inventarizaci materialovych zasob

Vseobecny sklad

predseda: Ing. Matéjovska Jana
¢lenové: Prajzler Bedfich
Matyas Ondrej

Ing. Kende Petr
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Sklad Zeleza

predseda: Ing. Matéjovska Jana
¢lenové: Golias Jiri
Ing. Kende Petr

Inventurni rozdily musi byt pisemné predany uctarné do 5 dnli po ukonceni fyzické
inventarizace.

5.B. Komise pro inventarizaci finan¢nich pohledavek a zavazk pokladni hotovosti
a zOstatkd na Uctech

predseda : KaluZova Iveta
¢lenové : Ing. Matéjovskd Jana
Landova Renata

Inventurni rozdily musi byt pisemné predany uctarné do 5 dnl po ukoncéeni fyzické
inventarizace.

5.C. Komise pro inventarizaci hmotného investicniho a drobného hmotného investi¢niho
majetku

predseda : Kofinkova Katefina

¢lenové odpovédni za inventarizaci ve vyzkumné skupiné a ostatnich utvarech:

1. Bothova Katefina vyzkum. skupina 1
2. Ing. Kugler Josef vyzkum. skupina 2
3. Ing. Dlaskova Martina, Ph.D. vyzkum. skupina 3
4. Ing. Jaroslav Tihon, CSc. vyzkum. skupina 4
5. Ing. Sykorova Adéla vyzkum. skupina 5
6. Cernohorsky David vyzkum. skupina 6
7. Mgr. Pafez Stanislav, Ph.D. vyzkum. skupina 7
8. Bartlova Daria vyzkum. skupina 8
9. Bc. Vlkova Leona vyzkum. skupina 9
10. Ing. Cervenkova Stastna Lucie, Ph.D. vyzkum. skupina 10
11. Ing. Lucdkova Simona Ph.D. vyzkum. skupina 11
12. VIéek Dalibor vyzkum. skupina 12
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13. Hanakova Tereza THS, klub, zasedaci sini, ovalna zasedaci
mistnost, kuchynky

14. Bure$ Radovan Udrzba

15. Hanakova Tereza sekretariat

16. Jirsova Eva PhDr. knihovna

17. Golias Jiri dilny

18. Ing. Sabata Stanislav knihovna odbory

19. Bure$ Radovan vratnice

20. Ing. Cervenkova Stastna Lucie, Ph.D. Abertamy

21. Ing. Strnad Miloslav vypocetni stredisko

5.D. Komise pro inventarizaci nehmotného dlouhodobého investi¢niho a nehmotného
dlouhodobého drobného majetku

predseda: Ing. Matéjovska Jana
Clenové: Ing. Strnad Miloslav

Dlouhodoby majetek (hmotny i nehmotny) musi byt odsouhlasen dle ucetni evidence.
Zodpovida ucetni a pfipadné rozdily jsou reSeny a rozhodovany vramci inventurni,
popfipadé skodni komise.

6. Provedeni inventarizace ke dni:

Hmotny dlouhodoby majetek dle stfedisek a celé organizace k31.12.2023
Nehmotny dlouhodoby majetek dle stfedisek a celé organizace k31.12.2023
Fyzickd inventura zasob k31.12.2023
Pohledavky k31.12.2023
Finan¢ni majetek k31.12.2023
Pfechodné ucty aktiv k31.12.2023
Rezervy k31.12.2023
Zavazky k31.12.2023
Fondy organizace k31.12.2023
Bankovni uvéry a vypomoci k31.12.2023
Pfechodné ucty pasiv k31.12.2023
Podrozvahové ucty (majetek v operativni evidenci a ostatni) k31.12.2023

7. Za spravné prouctovani inventurou zjisténych rozdila s ucetnim stavem odpovida hlavni
ucetni.
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8. Prfedsedové dil¢ich inventariza¢nich komisi vyhotovi po ukonéeni inventury inventarizacni
zapis, v némz zejména uvedou:

den zahdjeni a den ukonceni inventury,
zpUsob zjistovani skute¢nych stavld hospodarskych prostredkd,
Uhrn zjisténych inventarizacnich rozdild a jejich pficiny,

navrh na vyporadani inventarizacnich rozdilG a vyjadreni pracovnikli odpovédnych za
hospodarské prostredky, neupotiebitelné, popf. prebytecné a nevyuzité zasoby,
s ndvrhem, jak ma byt s nimi naloZeno,

poskozené nebo znehodnocené zasoby, jakoz i pficiny jejich poskozeni nebo znehodnoceni
a ndvrh, jak ma byt s nimi naloZzeno,

jak je zajisténa ochrana majetku pred poskozenim, zni¢enim nebo zcizenim a zda je fadné
udrZovan.

9. Pfedseda inventarizaéni komise UCHP vyhotovi po ukonéeni inventarizace zapis a predlozi
jej rediteli, ktery jej stvrdi podpisem a zalozi se v rdmci ro¢nich inventur.

Zavérecna ustanoveni

1. Tento pfikaz nahrazuje vSechny predchozi verze internich predpist s timto souvisejici.
2. Kontrolu dodrzovani tohoto ptikazu vykonava vedouci THS.
3. Tento prikaz nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2024.

V Praze, 18.12.2023
C.j. UCHP-216/POD-2023

. Digitally sig?ed by
|ng. Michal ing. Michal 3yc,
Ph.D

Syc, Ph.D. Date:2023.12.18
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Ing. Michal Syc, Ph.D.
feditel ustavu
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