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1.00. Platnost

1.01. Smérnice se vztahuje na vSechna pracovisté, zafizeni a zaméstnance UCHP
(zaméstnavatele).

1.02. Zaméstnanci, ktefi jsou v pracovnim nebo obdobném poméru k UCHP jsou povinni se
touto smérnici fidit 1 v pfipadé, kdy plni pracovni tkoly mimo pracoviste.

1.03. Touto smérnici jsou povinni se piiméfené fidit i zaméstnanci jinych zaméstnavateld,
pracuji-li v UCHP, nebo na jeho zafizeni a to v rozsahu, v jakém byli odpovédnym
zaméstnancem se smeérnici prokazatelné seznameni.

2.00. Odpovédnost za zajiStovani BOZP

2.01. Za plnéni ukolti v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pii praci odpovidaji vedouci
zaméstnanci. PéCe o bezpe€nost a ochranu zdravi pii praci je jejich nedilnou a rovnocennou
soucasti pracovnich povinnosti v rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaji.

2.02. Vedoucimi zaméstnanci se rozuméji zameéstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich
fizeni opravnéni stanovit a ukladdat podifizenym zaméstnanciim pracovni tkoly, organizovat,
ridit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ucelu zdvazné pokyny.

3.00. Zakladni ukoly vedoucich zaméstnanci pri zajiSovani BOZP

Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni zajistuji v pé€i BOZP zejména nasledujici
plnéni ukolu:

0o zabezpeCuji dodrzovani pravnich a jinych ptedpisit k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci

0 nesmg¢ji pfipustit, aby zaméstnanec vykonaval prace, jejichz vykon by neodpovidal jeho
schopnostem a zdravotni zpisobilosti

o identifikuji rizika, zjist'uji jejich pfiCiny a zdroje, navrhuji popf. zajist'uji opatieni k jejich
odstranéni nebo minimalizaci

o pravidelné kontroluji urovenl bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci, zejména stav
technické prevence a troven rizikovych faktort pracovnich podminek

0 zajiStuji zaméstnanciim Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci, které dopliuji jejich kvalifika¢ni pfedpoklady a pozadavky pro
vykon prace

a pravidelné ovéiuji znalosti zaméstnanci a soustavné vyzaduji a kontroluji dodrzovani
pravnich a ostatnich predpist k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci

Q zajistuji zamestnancim podminky pro poskytnuti prvni pomoci

0 zajiStuji dodrZzovani zdkazli koufeni na pracovistich stanovenych zvlaStnimi pravnimi
nebo vnitinimi predpisy
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a

zajistuji poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkli, mycich, Cisticich a
dezinfekénich prosttedkt podle vyhodnoceni rizik a konkrétnich podminek préce,
kontroluji jejich pouzivani

vySetiuji pficiny a okolnosti vzniku pracovniho trazu, piijimaji opatfeni proti opakovani
pracovnich uraz

zajistuji vedeni evidence, hldSeni urazii a zasilani zdznamu o Urazu institucim podle
prislusnych pravnich ptedpist

zajistuji, aby vyrobni a pracovni prostfedky a technicka zafizeni, ktera predstavuji
zvySenou miru ohrozeni Zivota a zdravi zaméstnanci, obsluhovali jen zdravotné a zvlast
odborné zpisobili zaméstnanci

zajistuji, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a nafadi byly
vybaveny ochrannymi zafizenimi a byly pravidelné a fadné udrzovany, kontrolovany a
revidovany

4.00. Zakladni ukoly zaméstnancii p¥i zajiStovani BOZP

4.01. Znalost pfedpist a pozadavkl k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci je
nedilnou a trvalou soucasti kvalifikacnich predpokladi vSech zaméstnanci.

4.02. Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost, o
své zdravi 1 o bezpeCnost a zdravi osob, kterych se bezprostiedné dotyka jeho jedndni,
ptipadné opomenuti pfi praci.

4.03. Zaméstnanci plni v péci o bezpecnost a ochranu zdravi zejména nasledujici ukoly:

vV V VYV VYV VYV

ucastni se Skoleni zajiStovanych zaméstnavatelem a podrobuji se ovéteni znalosti
podrobuji se lékarskym prohlidkam, ockovani, vySetfeni a diagnostickym zkousSkam
stanovenym pravnimi piedpisy nebo pozadavky

dodrzuji pravni a ostatni ptedpisy a pokyny K zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci

fidi se zdsadami bezpec¢ného chovani na pracovisti a informacemi o bezpecnosti a
ochrané zdravi pfi praci

dodrzuji pfi praci stanovené pracovni postupy, pouZzivaji stanovené pracovni prostiedky,
dopravni prostfedky, osobni ochranné pracovni prosttedky a ochrannd zatizeni

oznamuji svému nadfizenému nedostatky a zadvady na pracovisti, které by mohly ohrozit
bezpecnost nebo zdravi pii praci, a podle svych moznosti se ucastni na jejich
odstraiiovani

bezodkladné oznamuji svému nadfizenému sviij pracovni Uraz, pokud jim to zdravotni
stav dovoli, a pracovni Uraz jiné osoby, jehoz byli svédkem, a spolupracuji pfi
vysetfovani jeho pficin
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5.00. Skoleni 0 BOZP

5.01. Za tcelem zvySovani kvalifikace zaméstnancti v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci je provadéno Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci, seznamenti s riziky, vysledky vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu
pied ptisobenim téchto rizik.

5.02. Vstupni Skoleni absolvuji nové nastupujici zaméstnanci v rozsahu tematického planu.
Skoleni vSeobecné ¢asti provadi personalista, nebo povéfena osoba. Skoleni a zacvik na
pracovisti provadi vedouci zaméstnanec pracoviste. O Skoleni se vede pisemny zaznam.

5.03. Periodické 8koleni absolvuji v§ichni zaméstnanci v rozsahu tematického planu. Skoleni
se provadi prubézné pii zméné pracovnich podminek, pracovniho zatrazeni, pravnich piedpist
nebo internich predpist, nejméné vSak 1x za 3 roky pro vedouci zaméstnance a
administrativni zaméstnance, 1x za 2 roky pro ostatni zaméstnance. Skoleni zaméstnanci
provadi vedouci zamé&stnanec ve spolupraci s osobou odborné zptsobilou v oblasti prevence
rizik. Skoleni vedoucich zaméstnancii provadi osoba odborn& zpuisobila v oblasti prevence
rizik, nebo jina osoba s ptislusnou odbornou zpisobilosti podle zaméteni ¢innosti pracoviste.
O Skoleni se vede pisemny zaznam.

5.04. Specializovand Skoleni absolvuji zaméstnanci za Ucelem ziskéni zvlastni odborné
zpusobilosti pro provadéni pracovnich ¢innosti urenych pravnimi a ostatnimi ptedpisy.
Skoleni provadi osoba odborné zpiisobild a opravnéna kjeho provedeni ve Ihitach
stanovenych pravnimi a technickymi predpisy. O Skoleni se vede pisemny zdznam se vSemi
nalezitostmi podle pravnich a technickych piedpist.

5.05. Tematicky plan a zaznam o vstupnim a periodickém $koleni BOZP je uveden v piiloze
¢.2

6.00. Pracovni drazy

6.01. Vsichni zaméstnanci jsou povinni bezodkladné oznamovat svému nadiizenému svij
pracovni Uraz, pokud jim to zdravotni stav dovoli, pracovni Graz jiné osoby, jehoZ byli
svédkem nebo se o ném doveédeli, a spolupracovat pii vysetfovani jeho pticin.

6.02. O vsech pracovnich urazech je vedena evidence v ,Knize urazii“. Zapisy provadi
vedouci zaméstnanec, na jehoz pracovisti k Grazu doslo. Kniha urazt je ulozena v recepci.

6.03. O pracovnich urazech, jejichz néasledkem doslo ke zranéni zaméstnance s pracovni
neschopnosti del§i nez tfi kalenddini dny, nebo k umrti zaméstnance, vyhotovuje vedouci
zaméstnanec zaznamy a vede dokumentaci podle ptislusnych pravnich predpisii ve spolupraci
s osobou odborné zpusobilou v oblasti prevence rizik.

6.04. Opatieni proti opakovani urazu, vyhotoveni zaznamu, vedeni dokumentace, hlaSeni
pracovnich uraza a dals$i povinnosti podle pozadavkii pravnich a ostatnich predpist zajistuje

vedouci zaméstnanec pracovisté, na kterém k urazu doslo.

6.05. Postup hlaseni, evidence a vedeni zaznami o vzniku trazu je uveden v pfiloze ¢. 3.
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7.00. Podminky pro poskytovani prvni pomoci

7.01. Vedouci zaméstnanci zajist'uji na svych pracovistich podminky pro poskytovani prvni
poOMOoci.

.02, Za tucele oskytnuti prvni pomoci a zajiSténi privolani zachrannych slozek jsou
7.02. Z lem k t i téni privolani hrannych slozek
jmenovani zdravotnici pracovist.

7.03. Na pracovistich jsou umistény lékarnicky, S vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci,
které dopliuji zdravotnici pracovist.

7.04. Postupy pii poskytovani prvni pomoci pro vybrané druhy poranéni obsahuje interni
predpis ,, Traumatologicky plan®.

8.00. Zdravotni zpusobilost

8.01. Vedouci zaméstnanci nesmi pfipustit, aby zaméstnanec vykonaval préce, jejichz vykon
by neodpovidal jeho schopnostem a zdravotni zpiisobilosti.

8.02. Vedouci zaméstnanci zatazuji zaméstnance na praci a pracovisté se zfetelem k jejich
zdravotnimu stavu.

8.03. Vsichni novi zaméstnanci absolvuji vstupni lékaiskou prohlidku pied uzavienim
pracovni smlouvy.

8.04. Zaméstnanci, u kterych to vyzaduji pravni a ostatni ptedpisy absolvuji pravidelné
1ékatské prohlidky ve lhiitach a rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy.

8.05. Potvrzeni lékatti se vydavaji na formulaf ,,Posudek o zdravotni zpisobilosti‘.

8.06. Lhuty ovérovani zdravotni zpisobilosti k praci jsou uvedeny v ptiloze ¢. 5

9.00. Dokumentace BOZP

9.01. Za tucelem =zajisténi BOZP je vedena dokumentace podle pozadavkl pravnich a
ostatnich ptedpist.

9.02. Tato dokumentace je zavazna pro vSechny zaméstnance a vSechny osoby vyskytujici se
na pracovistich spole¢nosti v rozsahu, ve kterém byly s dokumentaci seznameny.

9.03. Dokumentaci BOZP schvaluje a vydava statutarni zastupce.

9.04. Ptehled dokumentace BOZP je uveden v pfiloze ¢. 1
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10.00. Prevence rizik

10.01. Vedouci zaméstnanci vyhledavaji rizika, zjistuji jejich pfiiny a zdroje a piijimaji
opatieni K jejich odstranéni.

10.02. Pravideln¢ kontroluji uroven bezpec¢nosti, ochrany zdravi pfi praci, zejména stav
technické prevence a uroven rizikovych faktorti pracovnich podminek.

10.03. Pii zajistovani prevence rizik, dodrzuji tyto zasady:

» omezuji vznik rizik

» odstranuji rizika u zdroje jejich ptivodu

» ptizpisobuji pracovni podminky potfebam zameéstnancti s cilem omezit plisobeni
negativnich vlivl prace na jejich zdravi

» nahrazuji fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkach
novymi technologickymi a pracovnimi postupy

» nahrazuji nebezpecné technologie, pracovni prostfedky, suroviny a materialy méné
nebezpecnymi nebo méné rizikovymi, v souladu s nejnovéj§imi poznatky veédy a
techniky

» omezuji pocet zaméstnanci vystavenych pusobeni Skodlivych faktorli na nejnizsi

pocet nutny pro zajisténi provozu

» uprednostiuji prostiedky kolektivni ochrany pied riziky pied prostfedky individualni
ochrany

> provadi opatieni sméfujici k omezovani tiniku Skodlivin ze stroju a zatizeni

10.04. Vsichni zaméstnanci jsou povinni hlasit veskeré zavady a nedostatky v oblasti BOZP
nebo 1 podezieni na zavady svému nadiizenému.

10.05. Vedouci zaméstnanci dale zajiStuji opatfeni pro pifipad zdoldvani mimotadnych
udalosti (havarie, pozary, jiné vaZné nebezpeci) a evakuace zaméstnanci.

10.06. Za ucelem zajisténi prevence rizik je ve spolecnosti soustavné provadéna identifikace
nebezpeci a hodnoceni rizik. Zmény na pracovistich a nové skutecnosti jsou ohlaSeny k
posouzeni osobé odborné zptisobilé v oblasti prevence rizik.

10.07. Bliz8i podminky jsou stanoveny internim ptedpisem BP_S_04 ,Organizace a fizeni
rizik®.
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11.00. Vyrobni a pracovni prostiedky a zarizeni

11.01. Vedouci zaméstnanci zajistuji, aby stroje, technickd zatizeni, dopravni prostredky,
pfistroje a nafadi byly z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci vhodné pro praci, pfi
které budou pouzivany.

11.02. Vedouci zaméstnanci dale zajistuji, aby stroje, technickd =zafizeni, dopravni
prostiedky, ptistroje a naradi byly:
» vybaveny ochrannymi zafizenimi, kterd chrani zivot a zdravi zaméstnancti
> vybaveny nebo upraveny tak, aby zaméstnanci nebyli vystaveni zejména nepohodiné
pracovni pozici a nezadoucim u¢inktim hluku a vibraci
> pravidelng a fadné udrzovany, kontrolovany a revidovany

11.03. Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité hlasit jakékoliv zavady nebo i podezieni na
zévadu stroje, technického zatizeni, dopravniho prosttedku, pfistroje a natadi, kterou zjistili
nebo se o ni dovédeli svému nadiizenému zaméstnanci.

11.04. Udrzba, kontroly, revize a opravy musi byt provadény ve lhatach stanovenych
pravnimi a ostatnimi piedpisy k zajisténi BOZP, a to osobami Kk tomu zpusobilymi a
opravnénymi.

11.05. Blizsi pozadavky stanovi mistni provozni bezpe¢nostni ptedpisy V pfiloze ¢. 1

12.00. Osobni ochranné pracovni prostiedky

12.01. Pokud nelze rizika odstranit nebo dostate¢né omezit technickymi prostiedky nebo
opatfenimi, jsou zaméstnanclim poskytovany na ochranu pied t€émito riziky osobni ochranné
pracovni prostiedky.

12.02. VSichni zamé&stnanci, kterym jsou osobni ochranné pracovni prostfedky na ochranu
pied riziky ptidé€leny, jsou povinni je pouzivat a udrZzovat v fadném stavu.

12.03. Cinnosti, pro které je predepsano pouZzivani osobnich ochrannych pracovnich
prostiedkil nesmi zaméstnanci bez jejich pouziti provadét.

12.04. V ptipad¢é ztraty ochranné funkce jsou osobni ochranné pracovni prostiedky
zaméstnancim poskytovany noveé.

12.05. V piipadé ztraty osobniho ochranného pracovniho prostfedku nebo ztraty jeho
ochranné funkce jsou zaméstnanci povinni tuto skuteCnost neprodlené ohlasit svému
nadfizenému.

12.06. Osobni ochranné pracovni prostiedky jsou zaméstnanctim poskytovany podle interniho
seznamu, ktery je zpracovan na zdklad€¢ zhodnoceni rizik. Rizika pro poskytovani

ochrannych prostfedkil jsou zhodnocena v piiloze interniho predpisu.

12.07. Ptfidélovani ochrannych pomticek zaméstnancim je evidovano na formuléii ,,Seznam
poskytnutych OOPP*.

12.08. Bliz8i podminky poskytovani OOPP jsou stanoveny internim ptedpisem BP_S_02.



Ustav chemickych procesii AV CR, v.v.i.
Rozvojova 135, 165 02 Praha 6

13.00. Pokyn k zjisténi poziti alkoholu nebo omamnych prostiedki

Opravnéni dat zaméstnanci pokyn, aby se podrobil vySetfeni, zda neni pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych prostiedkdi, maji vSichni vedouci zaméstnanci vuci svym
podiizenym.

14.00. Zavérecna ustanoveni

14.01. Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni zajisti, aby jim podfizeni
zaméstnanci byli s obsahem tohoto ptedpisu seznameni v rozsahu své ¢innosti.

14.02. Za dodrzovani ustanoveni tohoto ptedpisu odpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech
stupnich fizeni v rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaji.

14.03. Tento ptedpis nabyva ucinnosti dnem vydani.

Datum vydani ...,

Piilohy k smérnici pro zajisténi BOZP
1) Ptehled dokumentace BOZP
2) Tematicky plan a zaznam o $koleni BOZP
3) Postup hlaseni, evidence a vedeni zdznami o vzniku urazu
4) Traumatologicky plan
5) Lhuty ovétovani zdravotni zplsobilosti k praci



Ustav chemickych procesii AV CR, v.v.i.
Rozvojova 135, 165 02 Praha 6

Priloha ¢. 1 Smérnice k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pri praci

Prehled dokumentace BOZP

ZAKLADNI ORGANIZACNI PREDPISY
BP_S 01 Smérnice k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi p¥i praci

P1) Ptehled dokumentace BOZP

P2) Tematicky plan a zaznam o vstupnim a periodickém Skoleni BOZP
P3) Postup hlaseni, evidence a vedeni zaznamti o vzniku trazu

P4) Traumatologicky plan

P5) Lhuty ovétovani zdravotni zptsobilosti k praci

BP_S 02 Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedki
P1 Vyhodnoceni rizik pro poskytovani OOPP

P2 Seznam poskytovanych OOPP

P3 Zaznam o poskytnuti OOPP

BP_S 03 Vyrobni a pracovni prostiedky a zarizeni
P1 Bezpecnostni pokyny
P2 Jmenovani osob odpoveédnych za provoz

BP_S 04 Organizace a Fizeni rizik
BP_S 05 Seznam praci a pracovist’ zakazanych Zenam a mladistvym

MISTNI PROVOZNI BEZPECNOSTNI PREDPISY

BP_MPBP_01 Provozni fad pro chemické a fyzikalni laboratofe
BP_MPBP_02 Pravidla pro praci s chemickymi latkami

BP_MPBP_03 Provoz sluzebnich vozidel

BP_MPBP_04 Provoz, obsluha a udrzba tlakovych nadob stabilnich
BP_MPBP_05 Obsluha, manipulace a skladovani tlakovych lahvi na plyny

Provérka BOZP
Zaznamy o vykonu statniho odborného dozoru
Zaznamy o vykonu statniho zdravotniho dozoru

SKOLENI A ODBORNA PRIPRAVA

Zaznam o provedeném Skoleni BOZP a PO

Zaznam o seznameni s vyrobnimi a pracovnimi prostfedky
Ptirucka BOZP

Ptirucka PO




